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1. OBIJETIVO:

Establecer el procedimiento para normar la funcidn de vigilancia y fiscalizacién que debe realizar
el Registro del Mercado de Valores y Mercancias, de conformidad con el Articulo 81 del Decreto
namero 34-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Mercado de Valores y
Mercancias.

2. ALCANCE:

Este manual aplica para los diferentes participantes del mercado de valores, cuyos valores,
mercancias o contratos se coticen en los mercados bursatil y extrabursatil.

3. DEFINICIONES:

3.1

3.2

3.3

3.4

Fiscalizacion:
Consiste en examinar una actividad para determinar si cumple con la normativa establecida.

Papeles de trabajo:
Conjunto de documentos, planillas o cédulas, en las cuales el auditor registra los datos y
la informacién obtenida durante el proceso de Auditoria, los resultados y las pruebas

realizadas.

Vigilancia:
Es el cuidado vy la supervision de las cosas que estan a cargo de una persona o entidad.

Vigilancia y Fiscalizacién:

De conformidad con el Titulo Vill de la Ley del Mercado de Valores y Mercancias,
corresponde al Registro del Mercado de Valores y Mercancias, verificar en la forma
adecuada y por las personas idoneas, la exactitud y veracidad de los informes y
documentos presentados por los participantes del Mercado de Valores al Registro.

4. BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Numero o cédigo del documento Descripcidon del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley para la Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Decreto nimero 34-96 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley del Mercado de Valores y Mercancias.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de
2019.

Reglamento Orgénico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo No. 180-2006 del
Presidente de la Republica, de fecha 06 de
abril de 2006.

Reglamento de entidades calificadoras de
riesgo.
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Base legal y documentos relacionados

Numero o codigo del documento

Descripcion del documento

Acuerdo Gubernativo No. 557-97 del
Ministerio de Economia, de fecha 23 de julio
de 1997.

Reglamento del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias.

Acuerdo Ministerial nUmero 762-2019
Presidente de la Republica, de fecha 19 de
noviembre de 2019,

Estructura Organica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia.

Resoluciéon Nimero RMVM-NA-33/2022 del
Registro del Mercado de Valores vy
Mercancias, de fecha 11 de marzo de 2022.

Disposiciones Generales para el uso de la
Oficina Virtual del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias.

5. NORMAS:

5.1 ElRegistro de Mercado de Valores y Mercancias debera exigir a sus miembros o emisores,
los informes y documentos que determinen sus respectivos reglamentos (cuyos valores,
mercancias o contratos se coticen en el mercado), asi como verificar en la forma adecuada
y por las personas id6neas, la exactitud y veracidad de aquellos, de conformidad con lo
que establece el “Articulo 81, Titulo VIII” del Decreto nimero 34-96 del Congreso de la

Republica de Guatemala, Ley del Mercado de Valores y Mercancias.

5.2 El Registro de Mercado de Valores y Mercancias con el propésito de lograr una efectiva
funcién de vigilancia y fiscalizacion, podra requerir de los agentes y emisores cualquier
informe o documento, de conformidad con el articulo 23 del Acuerdo Gubernativo nimero

557-97, Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

5.3 Los agentes, emisores, calificadoras de riesgo y cualquier otro participante en el mercado
de valores, deben presentar con la periodicidad requerida, la informacion de conformidad
con los articulos de cumplimiento de sus obligaciones. Dichos articulos incluyen el 40, 47,
48, 50, 73, 74 y 76 de la Ley del Mercado de Valores y Mercancias, asi como los articulos
10 y 24 del Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, y los articulos
4, 17 y 21 del Reglamento de Entidades Calificadoras de Riesgo. Ademads, deben cumplir
con las disposiciones establecidas en las Circulares emitidas por el Registro del Mercado

de Valores y Mercancias con ese propdsito.

5.4 El Registro de Mercado de Valores y Mercancias elaborara el Plan Anual de Vigilancia y
Fiscalizacidn el cual debe contener la planificacion de la fiscalizacion y vigilancia de
gabinete a los expedientes presentados por las entidades participantes en el mercado de
valores con periodicidad mensual, trimestral, semestral y anual y la planificacién de las
visitas de campo a las entidades participantes en dicho mercado de valores de acuerdo

con lo que establece la Ley del Mercado de Valores y Mercancias y sus Reglamentos.

5.5 Los funcionarios, servidores publicos, técnicos o profesionales que intervienen en el
numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son

corresponsables del contenido y cumplimiento de éste.
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5.6 Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran
resueltas por el Registrador del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, con las
consultas al jefe inmediato superior.

5.7 El presente manual deja sin efecto el manual de Normas y Procedimientos: “VERIFICACION
DE LA EXACTITUD Y VERACIDAD DE INFORMES Y DOCUMENTOS”, ME-VAR-RMVM-MNP-
VEV-15, Versién 02.

6. RESPONSABILIDADES:
6.1 Viceministro (a) de Asuntos Registrales es responsable de:

6.1.1

Aprobar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2 ElRegistrador del Registro de Mercado de Valores y Mercancias es el responsable de:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

Revisar, firmar y sellar el presente manual garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo.

Delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual, en
coordinacion con la Direccién de Desarrollo Institucional.

Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presenta manual dentro del Registro
a su cargo.

Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3 Profesionales o Técnicos designados para la actualizacion del presente manual de
normas y procedimientos, son responsables de:

6.3.1

6.3.2

6.3.3
6.3.4

Actualizar oportunamente el presente manual, con instrucciones del Registrador
del Registro de Mercado de Valoresy Mercancias, en coordinacién con la Direccién
de Desarrollo Institucional.

Garantizar que el contenido del manual, responde al proceso que norma vy
documenta el mismo.

Cumplir en lo que corresponda con el contenido en el presente manual.

Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTO:
7.1 Plan de Verificacidn de Gabinete de la Exactitud y Veracidad de Informes y Documentos

Responsable

Actividades

Profesional en
Vigilancia y
Fiscalizacion

Elabora el Plan Anual de Vigilancia y Fiscalizacién para el afio
1 | correspondiente, conforme a lo establecido en la Ley del d,ﬂ'
Mercado de Valores y Mercancias y sus Reglamentos. et
5 | Presenta al Registrador del Registro de Mercado de Valores el 1
Plan Anual de Vigilancia y Fiscalizacién para su aprobacion. dia
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Responsable No. | Actividades Tiempo
3 | Recibe y revisa el Plan Anual de Vigilancia y Fiscalizacion.
Registrador del No esta correcto, devuelve al Profesional de Vigilancia y
Registro del 3.1 | Fiscalizacién con observaciones para las correcciones l
Mercado de correspondientes. Dia
Valoresy 3.9 Si estd correcto, devuelve al Profesional de Vigilancia y
Mercancias " | Fiscalizacion para su ejecucion.
Recibe y realiza las actividades de verificacion en el Sistema
de Automatizacion Registral, segin el plan aprobado con la
4 | periodicidad correspondiente y utilizando la informacion 5
financiera presentada por los participantes en el mercado de ——
Profesional en valores,
Vigilancia y Elabora el Informe “Revisién de Gabinete Cumplimiento” de
Fiscalizacién conformidad u observaciones a la informacion financiera 2
5 | presentada por los participantes en el mercado de valores por dias
medio del Sistema de Automatizacion Registral.
--------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO ----r-nsrsmsrsmrennnne

7.2 Verificacién de campo de la exactitud y veracidad de informes y documentos

Responsable ’ No |

1

Actividades Tiempo

Inicia en el Sistema de Automatizacion Registral -SAR- el
proceso de vigilancia y fiscalizacion de campo de acuerdo con
lo establecido en el Plan Anual de Vigilancia y Fiscalizacién.

Profesional en
Vigilancia y
Fiscalizacion

Elabora por medio del SAR la gestion de Nombramiento 30
Visita, para informar al participante del mercado de valores, | .o/t
la fecha de la realizacidn de la visita in situ autorizada por el
Registrador del Registro del Mercado de Valores vy
Mercancias.

Traslada al Técnico Legal el expediente generado por el
proceso de vigilancia y fiscalizacién, para la elaboracion del
proyecto de oficio.

Técnico
Legal

Recibe el expediente por medio del SAR y elabora el oficio
para notificar la visita in situ al participante en el mercado de
valores, objeto de la verificacién de la exactitud y veracidad
de informes y documentos. Posteriormente, traslada al
Profesional Legal el oficio para revision.

30
minutos
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Responsable l No | Actividades

5

Recibe el oficio para revision.

Profesional
Legal

5

No estd correcto, devuelve al Técnico Legal para las
correcciones correspondientes.

5.2

Si estd correcto, traslada al Registrador del Registro del
Mercado de Valoresy Mercancias para su aprobacion y firma.

| Tiempo

30
minutos

Recibe y revisa el proyecto de oficio.

Registrador del
Registro del
Mercado de

Valoresy

6.1

No estd correcto, devuelve al Profesional Legal el proyecto de
oficio con observaciones por medio del SAR, para las
correcciones correspondientes.

Mercancias

6.2

Si esta correcto, aprueba, firma y traslada al Técnico Legal
para la notificacién.

30
Minutos

Recibe el oficio para el participante en el mercado de valores
y notifica por medio del SAR.

Técnico Legal

Traslada al Profesional de Vigilancia y Fiscalizaciéon copia del
oficio y evidencia de la notificacion electrdnica realizada para
conformacion del expediente.

30
minutos

Recibe copia del oficio remitido al participante en el mercado
de valores y la evidencia de notificacion electronica e inicia a
conformar el expediente de verificacién de la exactitud y
veracidad de informes y documentos.

10

Se presenta en la fecha indicada por el Registrador del
Registro del Mercado de Valores a la entidad sujeta a la
verificacion de la exactitud y veracidad de informes vy
documentos.

Profesional de
Vigilancia y
Fiscalizacion

11

Solicita a la entidad los comprobantes y documentos de
respaldo de los informes y demas documentos presentados al
Registro en cumplimiento a lo que establece la Ley del
Mercado de Valoresy Mercancias, el Reglamento del Registro
del Mercado de Valores y Mercancias, Resoluciones vy
Circulares segun sea el caso.

12

Verifica la informacion contenida en los informes vy
documentos, solicita una copia para adjuntarla al expediente
y elabora la documentacion de trabajo correspondiente.

13

Redacta por medio del SAR el informe de la visita técnica
realizada.

14

Traslada al Técnico Legal por medio del SAR el expediente del
informe de la visita técnica para la elaboracion del proyecto
de resolucion.

dias
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Responsable ‘ No Actividades Tiempo
Técnico 15 Recibe el expediente y elabora el proyecto de resolucién del 1
Legal informe de la visita técnica y traslada al Profesional Legal. hora
16 | Recibe y revisa el proyecto de resolucion.
No estd correcto, devuelve al Técnico Legal el proyecto de 3
Profesional 16.1| resolucion por medio del SAR para la correccion —
Legal correspondiente.
16.2 Si estd correcto, traslada al Registrador del Registro del
| Mercado de Valores para su aprobacién y firma.
17 | Recibe y revisa el proyecto de resolucion.
istrador del . -
Reng'F dorde No estd correcto, devuelve al Profesional Legal el proyecto de
Registro del 7 : ;
17.1| resolucién por medio del SAR para las correcciones 1
Mercado de ]
correspondientes. hora
Valoresy
Mercancias 172 Si estd correcto, firmay traslada por medio del SAR al Técnico
Legal para que realice la notificacion.
Recibe y notifica al participante en el mercado de valores la 20
Técnico Legal 18 | resolucion, seglin corresponda. FATRUTEGE
---------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8. FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento: Plan de Verificacién de gabinete de la exactitud y veracidad de informes y documentos

Profesional en Vigilancia y Fiscalizacién

Registrador del Registro del Mercado de Valoresy
Mercancias

Elabora el Plan Anual de Vigilancia
y Fiscalzacién para el afio
correspondiente conforme a lo
establecido
1

\_/l/_\

Presenta al Registrador el Plan
Anual de Vigilancia y Fiscalizacién

Recibe yrevisa el Plan Anual de

parasu aprobacién
2

A

Vigilancia y Fiscalizacién
3

2Esta correcto?

NO

4

Devuelve con observacionesal
Profesional de Vigilancia y

Recibe, corrige y devuelve

Pagina 1

Recibe yrealiza las actividades de
verificacién en el Sistema de
Automatizacién Registral, segin el

Fiscalizacibn para las correcciones sl
correspondientes
3.1

Da su aprobacdén y devuelve al
Profesional de Vigilanciay »

plan aprobado con la periodicidad
correspondiente
4

Y

Elabora el Informe “Revisién de
Gabinete Cumplimiento”
5

Fiscalizacién para su ejecucion
32
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Procedimiento: Para la Verificacién de Campo de la Exactitud y Veracidad de Informes y Documentos

Profesional en Vigilancia y
Fiscalizacidn

Técnico Legal

Profesional Legal

Registrador del Registro del
Mercado de Valores y

Inicio

Inidaenel SARel
proceso devigllancia y
fiscalizacién de campo

de acuerdo con lo

establecido
1

2

Elabora por medio del SAR
|a gestién de
nombramlento wisita, para
informar d participante del
mercado de valores, la
fecha de la realizadén dela
vistain situ
2

gl

Traslada el expediente
generado por el proceso de
vigilanday fiscalizacién

Recibe el expediente por
medio del SAR, elabora el
oficio para el participante
en el Mercado de Valores

para elaboracién del
proyecto de oficio

3

Pagina 1

v

5

Recibe el oficio para

y traskda para revisién
4

g

Recibe, corrigey

revisién
5

v

{Esta
correcto?,

NO
A 4

Dewuelve paralas
correcciones

devuelve

b

Recibe el oficio para
el participante en el
mercado de valores

correspondientes
5.1

Traslada para su
aprobacién y firma

5.2

Mercancias

2

Recibe yrevisa el

Recibe, corrigey

Proyecto deoficlo
6

10
Devuelve con
observaciones para

A 4

devuelve

O

las correcciones sl
correspondientes
6.1

Aprueba, firmay
traslada parala

y notifica por medio|
del SAR
7
Y

Traslada coplade oficio y
evidencia dela
notificacién realizada
8

notificacién
6.2
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Procedimiento: Para la Verificacion de Campo de la Exactitud y Veracidad de Informes y Documentos

Profesional en Vigilancia Registrador del Registro de
. '8 ¥ Técnico Legal Profesional Legal Mercado de Valores
Fiscalizacion /
Mercancias

Recibe copla del oficio
remitido al participante
en el mercado de valores
yevidencia de la
notificacién e inida a

conformar el expediente
9

¥

indicada a la entidad
sujeta a la verificacidn
10

Sepresentaen la fecha

¥

Solicita ala entidad los

comprobantes y Demds

documentos

presentados,

resolucionesy circulares

seglin sea el caso
11

v

Verifica la informacién y

paraadjuntar al
expediente yelabora la
documentacidn de trabajo
que correspondan
12

documentos, sollcita copla

o

Redacta por medio del
SARel informe de la
visita téenicarealizada
13

Traslada el expediente
del informe de la visita
técnica parala
elaboracién del proyecto
de resolucién

Recibe el expedientey
elabora el proyecto de
resolucién del informe

v

de la visita téenicay

Recibe yrevisa el

traslada
15

e

Recibe, corrigey

A

A4

proyecto deresolucidn
16

Estacorrecto?,

NO

Devuelve con
observaciones para las

devuelve

14

Pégina 2

mercado de valores la

Redbe y notifica al
participanteen el

resolucion, segin

correcciones
16.1

Traslada parasu
aprobacién y firma 4J
16.2

Recibe yrevisa el

Recibe, corrigey

P proyecto de resolucién
17

NO

¥

Dewuelve por medio
del SAR con

devuelve

observadiones paralas
correcciones
171

Firma y traslada por
medio del SAR para

corresponda
18

que realice b g
notificacién
17.2




Manual de Normas y Procedimientos ME-VAR-RMVM-MNP-15

VIGILANCIA Y FISCALIZACION DE INFORMES Y
MlNlSTfﬂC: EE EF?NGM“\ DOCUMENTOS PRESENTADOS AL REGISTRO DEL Pagina 12 de 12
MERCADO DE VALORES Y MERCANCIAS

9. ANEXO:

OfFL MERCADO
DE VALORES
Y MERCANCIAS

; II:'|jf|:'.'~.‘|l|<i-_*
Economia

f
’411:-'-"\

Oficio No. 010 RMVM. /RE/RA
Guatemala, 02 de enero de 2024

Senor

Representante Legal

Entidad Participante en el Mercado de Valores
Ciudad

Estimado Senor.

Me permito hacer referencia a lo que establece el articulo 81 de la
Ley del Mercado de Valores y Mercancias, puede exigir los informes y
documentos cue determinen sus respectivos reglamentos, asi como
verificar en la forma adecuada y por las personas idéneas, la exactitud y
veracidad de aquellos.

Sobre el particular, hago de su conocimiento que en cumplimiento a lo
resuelto en Resolucion RMVM-NA-14/2022 del 02 de enero de 2024, este
Registro realizara visita in situ de vigilancia y fiscalizacién el proximo
viernes 26 de enero de 2024, para el seguimiento y verificacién de
informacién legal, administrativa y financiera relacionada con el
cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades durante el ano
2023

Para el efecto, se apersonardn los licenciados: --s-=esesemsmmarmrneromency A
asesores este Registro, quienes se identificardn con sus respectivos
gafetes del Ministerio de Economia

Agradeceré se brinde la colaboracion necesaria para el desermpenio de las
actividades de verificacion indicadas, asi como que se cuente con la
informacién legal, contable e informacién original que de conformidad
con la Ley del Mercado de Valores y Mercancias la entidad ha presentado
a este Reglatro y se proporcione un drea de trabajo de la documentacién
que sea solicitada por los asesores

Atentamente,

1 Ay ia 214 rona | ciudad de Guatema's
(%02 24612-0200 et BOO)

WWwW MINECOCon T @O0 nMINECOLT




