B ME-VAR-RMVM-MNP-CIP-
» \ Manual de Normas y Procedimientos Cip-12
DE ECoNwMiA ”

Version 08
GUATEMALA CONTROL
DE INGRESOS PROPIOS

GOBIERNO &
l l GUATEMALA

Pagina 1 de 15

Manual de Normas y Procedimientos

CONTROL DE INGRESOS PROPIOS

ME-VAR-RMVM-MNP-ECIP-12

Version 08

Aprobado por

Viceministro
de Asuntos
Registrales

Lic. Roberto René Alonzo del Cid

Actualizado y revisado por

Registrador
. . , . del Mercado
Lic. Rail R. Enriquez De Ledn
de Valores y
Mercancias

Documentado Por

Director de
Desarrollo
Institucional

Lic. Mynor Ziiiga

16/02/2021

Vigente a partir de:

22/03/2021




ME-VAR-RMVM-MNP-CIP-12

> Manual de Normas y Procedimientos -
GOBIERNO i | vuisrerio % Versién 08
_GUATEMJ_\LA DE ECONOMIA
GUATEMALA CONTROL

DE INGRESOS PROPIOS

Pagina 2 de 15

OBIJETIVO
ALCANCE

FLUJIOGRAMA

ANEXOS

© o N e s W N R
=
o
=
:

.......................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------




.. ME-VAR-RMVM-MNP-CIP-12
e g‘“ Manual de Normas y Procedimientos Versibn s
I SRR s, Y
T GUATEMALA : CONTROL . .
DE INGRESOS PROPIOS Pagina 3 de 15
1. OBIETIVO:

Normar las actividades para el control de los ingresos propios por el arancel que el Registro del
Mercado de Valores y Mercancias aplica con base en el articulo 17 del Acuerdo Gubernativo
No. 557-97, Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

2. ALCANCE:

El presente manual de normas y procedimientos aplica a todos los ingresos propios derivados

del pago de arancel por servicios registrales que brinda el Registro del Mercado de Valores y
Mercancias.

3. DEFINICIONES:

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

3.7

Arancel:

Tarifa oficial que aplica el Registro del Mercado de Valores y Mercancias segin lo
establecido en el articulo 17.- del Acuerdo Gubernativo Nimero 557-97 del Ministerio
de Economia y su modificacion.

Boleta de depdsito monetario:

Documento emitido por el Banco de Guatemala de uso exclusivo para depdsitos en
cuentas de la Tesoreria Nacional, que se utiliza para ingresar el monto por concepto de
pago de arancel.

Constancia de pago del arancel:
Boleta de depdsito monetario o voucher en el cual consta el pago del arancel.

Ingresos propios:
Monto de las multas y de los ingresos que perciba el Registro por las inscripciones,
registros, certificaciones y otras actuaciones para con los usuarios.

LBTR (Liquidacion Bruta en Tiempo Real):

Sistema electrénico a través del cual los participantes pueden realizar transferencias
electronicas de fondos entre si y con el Banco de Guatemala (BANGUAT), asi como
liguidar las instrucciones u érdenes de pago, en forma continua, en tiempo real y
términos brutos.

Participantes en el mercado de valores:

Personas individuales o juridicas que se encuentran inscritas en el Registro, segin
corresponda, como bolsas de comercio, como emisores bursatiles y extrabursatiles,
como agentes de bolsa y de valores, como personeros y operadores de agentes, como
entidades calificadoras de riesgo, como sociedades de inversidn, asi también las ofertas
publicas realizadas por emisores, los contratos de fondos de inversién administrados
por agentes y los contratos de fideicomisos de inversion.

Reporte financiero de egresos:
Documento mensual en donde se lleva el control preciso de las operaciones por los
gastos realizados.
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3.8

3.9

Reporte financiero de ingresos:
Documento mensual en donde se lleva el control preciso de las operaciones por los
ingresos percibidos por concepto de arancel.

Sistema de Automatizacion Registral:

Sistema utilizado por el Registro para recibir, procesar, notificar, archivar, verificar y
consultar datos relativos a los servicios registrales que brinda, el cual permite la entrega
por parte de los participantes en el mercado de valores de informes y documentacién
por medios electrénicos.

3.10 Voucher:

Documento emitido por el Sistema LBTR del Banco de Guatemala que se utiliza para
ingresar el monto por concepto de pago de arancel.

4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Base legal, documentos o datos relacionados

Numero o cédigo del documento o dato Descripcion del documento o dato
Decreto NUmero 34-96 del Congreso de la | Ley del Mercado de Valores y Mercancias,
Repdblica de Guatemala modificado por el Decreto 49-2008.

Decr,etc.) Bimerer 270 el Conigrasol e [ Cédigo de Comercio de Guatemala.
Republica

Acuerdo Gubernativo Numero 557-97 del | Modificado por el Acuerdo Gubernativo
Ministerio de Economia Numero 122-2009, Reglamento del Registro

del Mercado de Valores y Mercancias.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del | Reglamento Organico Interno del Ministerio

Ministerio de Economia de Economia.
Acuerdo Ministerial 762-2019 Estructura Organica Interna Complementaria a
la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia
5. NORMAS:
5.1 laleydel Mercado de Valoresy Mercancias, Decreto NGimero 34-96, reformado por el Decreto

nUmero 49-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala, indica: “ARTICULO 98 cuater.-
Destino de las multas cobradas. El monto de las multas cobradas por la aplicacion de la
presente ley se constituiran como fondos privativos del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias, el cual destinara un monto no menor del cincuenta por ciento (50%) del monto
total de las multas, a programas y proyectos de formacién y capacitacion en cultura bursatil a
la ciudadania.”. Por su parte, el Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias,
Acuerdo Gubernativo nimero 557-97, indica: “ARTICULO 25. INGRESOS PROPIOS. El monto
de las multas y de los ingresos que perciba el Registro por las inscripciones, registros,
certificaciones y otras actuaciones para con los usuarios, constituiran ingresos propios del
Registro del Mercado de Valores y Mercancias, los que deberan ingresar en la cuenta que se
aperture en uno de los bancos del sistema, que para tal fin se designe. ...”;
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5.2. Toda persona individual o juridica, sociedad mercantil nacional o extranjera, que requiera
algln servicio registral por parte del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, debera
presentarse a las ventanillas del Banco de Guatemala para hacer efectivo el pago del
arancel por medio de boleta de depdsito monetario, o solicitar a cualquier institucién
bancaria del pais la transferencia via LBTR;

5.3. Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7 PROCEDIMIENTO”, del
presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento del mismo, segtin corresponda;

5.4. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran
resueltas por el Registrador del Mercado de Valores y Mercancias;

5.5. El presente manual deja sin efecto el instructivo de trabajo: “EJECUCION Y CONTROL DE
INGRESOS PROPIOS” ME-I-ITR-RV-CIP-12, versién 07.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1. Viceministro de Asuntos Registrales es responsable de:
6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2. El Registrador del Mercado de Valores y Mercancias es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el
mismo;

6.2.2. Actualizar o delegary supervisar la actualizacién oportuna del presente manual de
normas y procedimientos, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
Institucional;

6.2.3. Cumpliry supervisar en lo que corresponde, el cumplimiento del presente manual
de normas y procedimientos;

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos.

6.3. Asesores o Técnicos asignados para la actualizacion el presente manual de normas y
procedimientos, son responsables de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por
instrucciones del Registrador de Mercado de Valores y Mercancias en
coordinacion con la Direccién de Desarrollo Institucional;

6.3.2. Firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando que
su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas y
procedimientos;

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual de normas y procedimientos.
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7. PROCEDIMIENTO:

7.1

Responsable

Persona
interesada

Control de ingresos propios

Actividades

Presenta en el Registro solicitud por medio del sistema de
automatizacidn registral habilitado para el efecto, dentro de los
plazos establecidos en la ley, adjuntando copia de la constancia
de pago del arancel correspondiente a la gestidn solicitada.

30
minutos

Apoyo Técnico
Administrativo y
Financiero

Verifica la constancia de pago del arancel que corresponda,
obtiene copia electrénica de cada constancia de pago de
arancel, dentro del expediente;

Recopila semanalmente (de lunes a viernes) las copias de las
constancias de pago del arancel;

Ingresa en el formulario denominado Boleta de Control de Ingresos
Propios (ANEXQ), el lunes de cada semana, los datos de las
constancias de pago del arancel recibidas durante la semana
anterior, en orden correlativo;

Elabora el oficio para el envio del formulario de Boleta de
Control de Ingresos Propios y copia de las constancias de pago
del arancel, a la Direccion Financiera del Ministerio de
Economia;

Traslada al Asesor Administrativo y Financiero para la
verificacidn del oficio, la boleta de control de ingresos propios y
la copia de constancias de pago de arancel.

horas

Asesor
Administrativo y
Financiero

Recibe y revisa la exactitud de la informacidn ingresada en el
formulario Boleta de Control de Ingresos Propios, y en el oficio de
envio de la informacion a la Direccion Financiera;

v’ Siestd correcta:

o  Rubrica el oficio y firma el formulario Boleta de Control de
Ingresos Propios;

o Traslada al Registrador el oficio y boleta de control de
ingresos propios para su firma;

v" Si es incorrecta la informacidn:

o Devuelve a Apoyo Técnico Administrativo y Financiero
para gue realice las correcciones que corresponda, de
conformidad con las actividades bajo su
responsabilidad.

45
minutos

Registrador

Recibe y firma el oficio y |la Boleta de Control de Ingresos;

Traslada el oficio y la Boleta de Control de Ingresos Propios al
Asesor Administrativo y Financiero para su remision a la
Direccion Financiera.

5
minutos
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Responsable | Actividades ] Tiempo
Asesor e Recibe del Registrador el oficio y la Boleta de Control de 30
Administrativo y Ingresos Propios; minutos
Financiero : o . )
e Remite oficio y Boleta de Control de Ingresos Propios y la copia
de las constancias de pago del arancel, a la Direccién Financiera
del Ministerio de Economia, con copia al Apoyo Técnico
Administrativo y Financiero.
Apoyo Técnico | e Recibe copia del envio por parte del Asesor Administrativo y 10
Administrativo y Financiero del oficio y Boleta de Control de Ingresos propios; minutos
Financiero - : ;
e Archiva donde corresponda con evidencia del envio de la
informacion a la Direccién Financiera.
Asistentedela | e Recibe el oficio, la Boleta de Control de Ingresos Propios vy la 10
Direccion copia de las constancias de pago del arancel; minutos
i:}:;i:;i ?jzl e Traslada el oficio, la Boleta de Control de Ingresos Propios y la
Ecanamiis copia de las constancias de pago del arancel al Departamento
de Contabilidad de la Direccion Financiera del Ministerio de
Economia.
Departamento | e Recibe el oficio original, la boleta de control de ingresos propios 1
de Contabilidad y la copia de las constancias de pago de arancel; hora
de la Direccion | ¢  Registra, solicita y aprueba en el Sistema de Contabilidad
Financiera del Integrada (SICOIN) los datos de la boleta de depésitos;
Ministerio de - : s s i
i e Verifica que la hoja electrdnica del SICOIN coincida con la boleta
Economia de control de ingresos propios;
e Archiva el expediente.
7.2 Verificacion mensual de registro de ingresos propios
Responsable | Actividades } Tiempo
Registrador e Obtiene mensualmente del Sistema de Contabilidad Integrada 1 hora

Gubernamental -SICOIN-, lo siguiente:

v El Reporte de Ejecucién de Ingresos-Reportes-CUR de

Ejecucién de Ingresos, Comprobantes Unicos de Registro
Detallado de Ingresos, para el Recurso 11240, Recurso
Auxiliar 2, Unidad Ejecutora 101;

El Reporte de Ejecucion de Ingresos-Reportes-CUR de
Ejecucién de Ingresos, Comprobantes Unicos de Registro
Detallado de Ingresos, para el Recurso 11690, Recurso
Auxiliar 11, Unidad Ejecutora 101;

Traslada al Asesor de Vigilancia y Fiscalizacion para conciliacion
y emisién del informe.
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Responsable ’ Actividades ‘ Tiempo

Asesor de Realiza conciliacién entre las constancias de pago del arancel 8
Vigilancia y remitidas por el Registro y los registros realizados por el horas
Fiscalizacién Departamento de Contabilidad de la Direccién Financiera del

Ministerio de Economia, en el Sistema de Contabilidad Integrada

Gubernamental =SICOIN-;

Elabora informe sobre la conciliacion realizada;

En caso se encuentren diferencias:

v" Solicita al Asesor Administrativo y Financiero o al
Departamento de Contabilidad de la Direccién Financiera
del Ministerio de Economia, seglin corresponda, que realice
los ajustes pertinentes;

En caso no se encuentran diferencias:

v' Traslada al Asesor Administrativo y Financiero con copia al
Apoyo Técnico Administrativo y Financiero para el archivo
correspondiente.

¥"_Informa de lo actuado y de los resultados al Registrador.

Asesor Recibe del Asesor de Vigilancia y Fiscalizacion copia del informe 2
Administrativo y sobre la conciliacion realizada y las correcciones que debe realizar, horas
Financiero si corresponde;
Realiza correcciones, seglin conciliacién efectuada por el Asesor de
Vigilancia y Fiscalizacion;
Traslada a Asesor de Vigilancia y Fiscalizacién las correcciones
realizadas para su verificacion.
Departamento Recibe del Asesor de Vigilancia y Fiscalizacion del Registro del 45
de Contabilidad Mercado de Valores y Mercancias copia del informe sobre la | minutos
de la Direccién conciliacién realizada y las correcciones que debe realizar, si
Financiera del corresponde;
Ministerio de , . ; o wa
3 Realiza correcciones, segtin conciliacidn efectuada por el Asesor de

Economia . . e :

Vigilancia y Fiscalizacion del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias e informa;

Informa de lo actuado al Asesor de Vigilancia y Fiscalizacion del
Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

Asesor de Recibe y revisa la exactitud de la informacion corregida; 45
\{1g|la-nC|e_|’y Traslada a Asesor Administrativo y Financiero con copia al Apoyo minutos
Fiscalizacion Técnico Administrativo y Financiero para el archivo

correspondiente.
Informa de lo actuado y de los resultados al Registrador.

Apoyo Técnico Recibe copia de la informacion corregida del Asesor de 10
Vigilancia y Fiscalizacién. minutos

Administrativo y
Financiero

Archiva en el expediente correspondiente.
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8. FLUJOGRAMA:

8.1 Procedimiento: Ccontrol de ingresos propios

Persona interesada

Apoyo Técnico Administrativo y Asesor Ad ministrativo y
Financiero Financiero

Registrador

‘ Inicio '

A 4

Presenta al Registro
solicitud por medio del
sistema de
automatizacién registral,

dentro de los plazos
establecidos en la Ley
adjuntando constancia
de pago de arancel
1

Pagina 1

Verifica la constancia de
» pago de arancel y
= obtiene copia
;
Recopila las copias de las
boletas de la semana
3
Ingresa en el formulario
Baoleta de control de = B
ingresos propios, los Recnbe_y revisa la
datos correspondientes . fexactitud de’la
delas constantiasde informacién ingresadaen
pago de arancel recibidas| .. Boleta de co'ntrol de
durante la semana | ingresos propios yen el
afiterior oficio de envio de la
a informacién a la
Direccién Financiera
Elabora el oficio para el z
envio dela boleta de
control de ingresos
propiosy copiade las Escomrecta?
constancias, a la 8
Direccién Financiera del
MINECO
5 Devuelve a Apoyo
Técnico Administrativoy
Financiero
Traslada al Asesor sl 9
Administrativo y
Financiero para la
verificacién del oficio, la
Boleta de control de  |—
e I constanciss de e
el formulario Boleta de
pago dearancel >  controlde ingresos
5 propios
10
Traslada al Registrador el|
oficio y Boleta de control
de ingresos propios para
Recibe, corrigey su firma
devuelve 11

Recibe y firma el oficio y
la Boleta de Control de
Ingresos
12

v

Traslada a
Administrativo y
Financiero
13
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8.1 Procedimiento: Control deingresos propios

Apoyo Técnico Administrativo y —_— " y Asistente de la Direccién Financiera g _men_tu de_ Cont_ablll datide
§ Asesor Administrativo y Financiero la Direccién Financiera del
Financiero del MINECO MINECO

Recibe oficio y laBoletade
Control de Ingresos Propios

14
Recibe el oficio, la Boletade
h 4 control de ingresos propiosy
Remite oficio y Boleta de P la copia delas constancias de
Recibe copia del envio por Control de Ingresos Propios y| pago dearancel
parte del Asesor la copia de las constancias de| 18
Administrativo y Financiero | paga de a'rance_l, 3t
4 < Direccién Financiera del
del oficio y Boleta de Control Minister s
de ingresos propios inisterio de Economia, con Traslada el oficio, la Boleta
16 copiaal Apayo Técnico de control de ingresos
Admmush—atl;: y Financiero propiosy la copia de las

constancias de pago de

arancel al Departamento de
Contabilidad de la Direccién

Financiera del MINECO Recibe el oficio, Boleta de
19 control de ingresos propiosy
la copia de las constancias de
pago de arancel

20

!

Registra, solicita y aprueba
en el Sistema de
Contabilidad Integrada
(SICOIN]) los datos de la
boleta de depésitos
b |

v

Verifica quela hoja
electrénica del SICOIN
coincida con b boleta
de control de ingresos

propios
22

v

Archiva el
expediente
b]

Archiva donde
corresponda, con
evidencia del envio
del oficioy anexos
17

A 4

Pagina 2
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8.2 Procedimiento: Verificacion de Registro de Ingresos Propios Mensuales

Departamento de Contabilidad de
Ia Direccién Financiera del MINECO

Registrador

Asesorde Vigilancia y
Fiscalizacion

Asesor Administrativo y Financiero

Pdgina 1

Recibe del Asesor de
Vigilancia y Fiscalizacion
del Registro del Mercado
de Valores y Mercancias
copia del informe sobre la
conciliadon realizaday las
correcciones que debe
realizar, si corresponde
9

L 2

Realiza correcciones,
segun condliacién
efectuada por el Asesorde
Vigilancia y Fiscalizacién
del Registro del Mercado
de Valores y Mercancias
e informa
11

v

Informa de lo actuado al
Asesor de Vigilancia y
Fiscalizacién del Registro
del Mercado de Valores y

Mercancias

A 4

Obtiene del SICOIN los
reportes de ejecucion de
ingresos-reportes-CUR
i

A 4

Traslada al Asesor de
Vigilancia y Fiscalizacién
para conciliacién y
emisién delinforme
2

entre las
constancias de pago
del arancel
remitidas por el
Registroy los
registros realzados
por el Departamento
de Contabilidad de la
Direcdén Finandera
del Ministeriode
Economia, enel
Sistema de
Contabilidad
Integrada
Gubemamental -
SICOIN-

Elabora informe sobre la
conciliadon realizada

Solicita al Asesor
Administrativo y
Financiero o al
Departamento de
Contabilidad dela
Direcdén Finandera del

Recibe del Asesor de
Vigilancia y Fiscalizacién
copia del informe sobre la

Ministerio de Economia,
seglin corresponda, que
realice los ajustes
pertinentes
6

Q

Traslada al Asesor
Administrativo y
Financiero con copia al
q Apoyo Técnico =

conciliadén realizaday las
correcciones que debe
realizar, si corresponde
7

!

Realiza correcciones,
seguin condliacién
efectuada por e Asesor de
Vigilancia y Fiscalizacién
8

v

Traslada a Asesor de
Vigilancia y Fiscalizacién

A 4

Administrativo y
Financiero para el
archivo correspondiente
10

v

Informa de lo actuado y
de losresultados al

L las correcciones
realizadas para su
revisién
8

Archivaenel
expediente

Registrador
11

B
>

correspondiente
12
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9. ANEXO:

BOLETA DE CONTROL DE INGRESOS PROPIOS
ME-VAR-RMVM-MNP-ECIP-12

" EMISOR/AGENTL/FON| CONCEPTOPACODE |  |BOLETA|  NO. |FECHADE
: ‘I'

_DODEINVERSION  ARFREER 5= MES  OLBTR BOLETA  PAGO  MONTOENQ

TOTAL Q

Registro del Mercado de Valoresy Departamento de Contabilidad
Mercancias

Vo. Bo.

Registrador del Registro del
Mercado de Valores y
Mercancias
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Julio de 2020, emite 1a aae inlén id: spac a1
8 prasente opinlén juridica ro: to Ia 1 1
e c9alidad del contenido en el manual de normas
¢ o Y precedinientos,
Cado comc CONIROL DE CIP-12) Varsién 08, qulads [oa (=% "
- e " . T®3pecto lo i
cul el l::c:-:o 34-95 del Congresza ds la Repiblica de Cuatomala, Loy dsl Mercado ds U-ln:‘s H-::n: — l::‘
Acuardo Inativo nimere 557-57 del Ministerio do Econcmia, Raglamento del Roglatro del Morcade do \f’] . vy
Gubai alores y Marcanciss.

Clrcular DDI/MZ/ca=D04-2020 de focha 29 da abril da
¥: Oficio Circular me. VAR-001-2020/CB~da da fecha 27 da

. AIPECTOS LEGALTS.

A) L2 conststucien Politica do 1x Repiblica de Guatemala sstablece:
Artieulo 193, ) mingsi
: calo 193. Mini{sterios. Para el dospacho de los negocios del Organismo Ejecutivo, habrd Ios torios que la
ey establerca, con las atribuciones y la corpetancia qua la misma les asfalo.
: . ;
Articolo I94. Funciones del Minfstro. Cada Ministerfio estard a ¢arge de un Hinistro da Estado, quion tandrd las
sdguientes funciones: a} Ejercer furisdiceidn =obre todas lss depandencias de au Ministerio;

Bln
- ) Decreto nimero 34-96 del Congrezo do la Repidblica de Guatemala, Loy dal Marcads do Valores ¥ Harcancias {en
eadslante, la IMVN| crea el Reogistro del Mercads do Valorss ¥ Morcanclias, copo un brganc del Ministerlo de Economia, con
TArcter estrictamente técnico, cuyo objete &3 el control de la Juridicidad y registro de lo= actas gqua reallcen y contratos
que celebren las persomas que intervienen en los mercados a que se refiece la lay.
En cuanto a su cbjeto, la LMW ostipula lo siguisnta:
Articolo 1.- abjeto. La Ppresente loy escablece normas para ¢l desarcollo transparente. eficiente y dindmico dol
mercade da valores. En partfcular, establece of marao Juridice.
@) Del percado de valores, bursdtil Y extrabursdtfl:
&4} Do Ia oferta piblica en bolsas de comercio de valorcs, de wercancias, do contrates scbre éstas y contrates.
Singulares o oniformes;
€} De las personas que en tales mercados actdan:
d) De la calificacién de valores y de las empresas dodicedas a esta actividad.”

c) La Ley del Orpanismo Ejecutivo. por su parte prevé, en cuanto m las atribuciones genszales da los minlstecies de
Estado las siguientes: ¥
“ARTICULO 27.- Atribuciones generales de los Ministros. Adomds de las gue asigna la Constitveldn Politfca de la
Repdblica y otras leyes, los Ministros tisnen las sigviontes atribuciones:
a}  Cumplir y bacer que se curpla el ordenamiento furidicc en los diverses asontes de su coopetencia. (=)
f) Dirigir y coordinar Ia labor de las depondencias y entidades baje su cempetencia, ()
=) Dictar los acucrdos. reseluciones, circulares y otras dispealciones relaci das con el d de loz

t

de su ramo, conforme la lay.”

La Ley del Organismo Ejecutivo, especificamente en lo que ss refiere al Ministerio de Econocala, astsblaca:

“ARTICULO 32.- Ministerio de Economia. Le corresponde hacer cumplir el régimen juridico relative al desarrello de
» da la proteecidn al consumidor, del

las actividades p ivas no agr rias, del interno y
fomento a la compatencia, de la represién legal de competencia desleal. de la limitacidn a1 fencionamienta da

erprosas monopdlicasz; de inversidn raciomal y extranjera, de promocién a la competitividad, del desarrollo
industrial y comercial; para ello, tlene a au cargo las siguientes funciones: (<)
f) Velar por la sequridad y eficleate administracidn de los registros piblicos sometidos & su Jurlsdiccién. ()"

D) El Reglamento Orginico Interno del Ministerio do Econonia y el Acuerds Miniaterial mimero 762-2013, del Ministerio
g ura establecida en el Reglamento Orgénico Interno dal

de Eecnomia, Estructura orgénica interna complementaria a la estruct

Ministerio de Econcmia, con respecto a 1as funclones generalss de los drganos dol Minlsteric de Econoniam, ¥ estmuctura
nister »

3 establece: :

crsinis to a las finciores generales de los écganos del Ministerlo de Economim, el ROI estipula lo sigulente .

- 5 Funciones generales de los drganos del Ministerio de Sconomia. Son funciones generales de les
“ARTICULO 5.~

cmia, las siguientes: (=)

dencilas del Ministeric de Econ: i

ot d'::h :pmbu implementar y Bantener actualizade, on aplicacidn de las leyes, reglamentos y normas
b) Documentarls .

tencia y velar, por su divulgaeién y
1 de normas y precedimientos relative a su coope
institucionales, el manua
cumplimiento, )
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=) Partfcipar em la ealsldn da opiniones y/o dictimenes qua ls sean Trequerldos por e! Despacho Ministmrlfal. {-]"
En cusnto & la estructura orghnlca del Ministeric de Eccnomlm, el ROY ¥ ol Acverdo Ministerlal mimerc vsz-znu-
del Hinlistario da Fconomla, E3tructurs organics interns 1 is & la 1 an sl 'n-qiuln:;
orginico Iaterno del Ninisteric de Economln, extshlece que el Registro del Mercado de Valores y Nercancias depands
del Viceminlstaris de Asuntos Registralas.

E) Regquiecitn aplicable » CONTROL D TNGRESOS PROPIOS:
LEY DEL MIRCADD DE VALORES Y MERCANCIAS.
ARTICULO S0 cuater.~ DESTING DE LAS MULTAS COBAADAS. El monto do las multas cobradsx por aplicscién de
la prascnte ley ae constitvirdn comc fondea privativos del Reglatro del Morcado da Valores ¥ Mercanclas,
vl cual destinard un monto no menar del cincuenta por ciento (50) del monto total de las multas, a
progremas y proyectos de formacidn y i 2én en cultors i ¥ bersdecil a la ciudadania.

REGLAMENTO DEL REGISTRO DEL MERCADO DE VALORES Y MERCANCIAS.

ARTICULO 25.~ INGRESOS PROPIOS. El montn de las wultas y da los ingresos que persiba &I Registro por laz
inscripciones, regiatres, certificacionss y otras gctuaciones pare con loa usvacios, constitvirén
{ngrascs proplos del Regislro del Mercado de Valorms y Mercancias, Jox que doberdn Angresar en la cuwenta
que s aparture en vno de loa bancos del sistema, gue para tal fin se designo. Estoa Ingrescs se
destinardn en la forma siguiente: a) F] cincuenta por cisnto (J50%) para gascos da ipversién y
funcionamjento del Reglstro; b) El cincoenta por ciento (50%) pars mi fomento do proyectos de formecldn
¥ cepacitacidn en celtura fipanciera y buradtll al personal del Reglstro de! Hereado dm Valores y
Morcancias, & 1= eivdadania, asi como para cualquier otra actividad, derivada o cosplemontaris. que tenga
come abjetivo el ordenamlento y difosidn del wercade de valorey y mercancias.

III. ASPECTOS CONTEXTUALES.

A) 1a enciclopedia juridice, se refiare a la legalidad com:
{Derecho adninistrativa) Principlo fondaswntal da la mechén adninistretiva, deducids
del 1llberalisse polltico, a titulo de garantia eslemental <o Jos sdminlstrados y segin el cual
s administracién no puede actear zine de formidad cop el deol gue la Jay wzxcrita\'no es nds
Que unc da sus alemantos.

B) La RAEY, se refiere a manual como:
3. m. Libro en que so 3 Io mds ! dn una materia.

C) La RAE%, so rofiere a procodimicnto come:
1. ® Accidn do prococder.
2. m. Método de cjecuter algunas cosas.
3. m. Der. Actuacidn por trdmites judiciales o administrativoa.
En [ consiste en una serlo do p que p que los oy p smparc de la ley
du su pais y ante cusiquisr duda pueden recismar ol organisma del estada.

Iv. CONSTDERACIONES .
A} (ue de la ravisidn y andlisis del manual do mormas y procedimientos denominade CONTROL DE INGRESOS FROPIOS (ME-VAR-

RVH-P-ZCIP-12) Versién 08, 3s eatablecid como resultedo, gua el documento eeferido, cumple con las normas

establocidas on ®1 Manual de FProcedimlento designade “ELABORACION O ACTUALIZACTM DE MAMUALES DE NORMAS Y

FROCEDTMTENTOS MINISTERTO DE ECONCMIA [ME-VIAFL-DDI-MNP-EAMNP-01) Versién 057.

Que del anilisis del contenido del manunl d¢ normas y procedimieate denominado CONTROL DE INGRESOS PROPIOS (ME-VAR-
-MNP-ECIP-12] Veraiée 08, se determing quo ol mizzs cumple con lo estatlecido sn los articules 98 cuator del

do Valores y Mercancias: 25 dsl Rcuardo

B

Docreto 34-96 del Congreso de la Rapiblica de la, Lay del
Gubernative nimere 557-97 dal Ministerio de Eccoomis, Reglamento del Begistro del Murcado do Valozes y Mercancias.,

los cuales regulan lo referente a la CONTROL DE INGRESOS PROPIOS.

Lhttp [[www.enciclogdia-luﬁdica.comzd,{!ggalldadﬂegg dad.h
2 https://dle.rae.es/manual+
3 https://dle.rae.es/procedimiento
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Con base sn lo expusste el Registro del Wercado da Valores y Marc
manonl de mormas y procedinlentss dencainsds CONTROL DR TRCREs0s. g
a deracho ya que 34 desarrolla conforss a lo Tequledo en la Ley :

qus, dexds ol punts de

vista legal, =l

TECIP-12) Versila 09, satd spequdo
Mercanciag, '




