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OBIJETIVO:

Establecer las normas y procedimientos para entregar informes y documentacion al Registro
del Mercado de Valores y Mercancias (en adelante, Registro) por parte de los participantes en
el mercado de valores para mantener vigente su inscripcién segdn lo establecido en el Decreto
34-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Mercado de Valores y Mercancias y
sus reglamentos.

ALCANCE:

El presente manual de normas y procedimientos aplica a toda persona individual o juridica, que
se encuentre inscrita en el Registro como bolsas de comercio, como emisores bursatiles y
extrabursatiles, como agentes de bolsa y de valores, como personeros y operadores de
agentes, como entidades calificadoras de riesgo, como sociedades de inversién, asi también las
ofertas publicas realizadas por emisores, los contratos de fondos de inversion administrados
por agentes y los contratos de fideicomisos de inversion.

DEFINICIONES:

3.1. Hoja control de entrega de informes:
Documento en donde se lleva el control preciso de cumplimiento de todos los
participantes en el mercado de valores en cuanto a la entrega de informes y
documentacién en las fechas establecidas en el Calendario de Cumplimientos necesarios
para mantener vigente su inscripcion.

3.2. Informe financiero:
Documento en el cual los emisores, agentes de bolsa y de valores, asi como agentes
administradores de contratos de fondos de inversion, anotan datos financieros sobre las
operaciones realizadas de manera mensual, trimestral o anual, de conformidad con la
Ley del Mercado de Valoresy Mercancias y su reglamento.

3.3. Mantenimiento de vigencia de inscripcion:

Condicién por la que los participantes en el mercado de valores pueden gozar la
continuidad de las actividades propias de sus inscripciones en el Registro, para lo cual
deben llevar a cabo el cumplimiento exacto y puntual de la presentacion de informesy
documentacion establecida en los articulos 40, 47, 48, 50, 73, 74 y 76 de la Ley del
Mercado de Valores y Mercancias, en los articulos 10 y 24 del Reglamento del Registro
del Mercado de Valores y Mercancias y en los articulos 4, 17 y 21 del Reglamento de
Entidades Calificadoras de Riesgo.

El mantenimiento de vigencia de inscripcién se evidencia por medio de una toma de
razén emitida por el Registro.

3.4. Participantes en el mercado de valores:
Personas individuales o juridicas que se encuentran inscritas en el Registro, segin
corresponda, como bolsas de comercio, como emisores bursatiles y extrabursatiles,
como agentes de bolsa y de valores, como personeros y operadores de agentes, como
entidades calificadoras de riesgo, como sociedades de inversion, asi también las ofertas
publicas realizadas por emisores, los contratos de fondos de inversién administrados por
agentes y los contratos de fideicomisos de inversion.
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4.

3.5.

3.6.

3.7.

Resolucidn:

Acto administrativo documentado de contenido decisorio, emitido por una autoridad o
funcionario publico, mediante el cual se resuelve la peticién del interesado, autoriza u
ordena el cumplimiento de determinada medida.

Sistema de Automatizacion Registral:

Sistema utilizado por el Registro para recibir, procesar, notificar, archivar, verificar y
consultar datos relativos a los servicios registrales que brinda, el cual permite la entrega
por parte de los participantes en el mercado de valores de informes y documentacién
por medios electrdnicos.

Toma de razén:
Constancia escrita en la cual queda evidencia de ciertos actos o manifestaciones de
voluntad con trascendencia publica y/o privada. "

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Base legal, documento o dato relacionados

Decreto numero 34-96 del Congreso de la | Ley del Mercado de Valores y Mercancias.
Republica de Guatemala.

Acuerdo Gubernativo numero 557-97 del

Ministerio de Economia. Valores y Mercancias.
Acuerdo Gubernativo ndmero 180-2006 del | Reglamento de entidades calificadoras de
Ministerio de Economia. riesgo.
Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del | Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Ministerio de Economia Economia.

NORMAS:

5.1. Los participantes en el mercado de valores para mantener vigente su inscripcion deben

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

presentar al Registro los informes y documentacién que se establece en el Decreto
nGmero 34-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Mercado de Valores
y Mercancias, el Acuerdo Gubernativo numero 557-97 del Ministerio de Economia,
Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, asi como el Acuerdo
Gubernativo nimero 180-2006 del Ministerio de Economia, Reglamento de entidades
calificadoras de riesgo;

El Registro debe llevar control interno sobre la entrega de informes y demas informacion
requerida, para lo cual puede conformar expedientes fisicos o electrénicos;

Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7 PROCEDIMIENTO”, del
presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento del mismo, segtin corresponda;

Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran
resueltas por el Registrador del Registro del Mercado de Valores 'y Mercancias, con las
consultas al jefe inmediato superior;

El presente manual deja sin efecto el manual de procedimientos: “MANTENIMIENTO DE
VIGENCIA DE INSCRIPCION” ME-VIC-RMVM-MP-MVI-17, Version 01.

Reglamento del Registro del Mercado de
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6. RESPONSABILIDADES:

6.1. Viceministra de Asuntos Registrales es responsable de:
6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normasy procedimientos.

6.2. El Registrador es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que normay documenta el
mismo;

6.2.2. Actualizar o delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual
de normas y procedimientos, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
Institucional;

6.2.3. Cumplir y supervisar en lo que correspondan, el cumplimiento del presente
manual de normas y procedimientos;

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual de normas y procedimientos.

6.3. Asesores o Técnicos asignados para la actualizacién del presente manual de normas y
procedimientos, son responsables de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normasy procedimientos, por
instrucciones del Registrador y en coordinacién con la Direccion de Desarrollo
Institucional;

6.3.2. Firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando
que su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas Yy
procedimientos;

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual de normas y procedimientos.

7. PROCEDIMIENTO:
7.1. Procedimiento para el Mantenimiento de Vigencia de Inscripcion

Responsable Actividades Tiempo

Participante en | ePresenta al Registro solicitud por medio del sistema de

el mercado de automatizacién registral habilitado para el efecto, dentro de los 20
valores plazos establecidos en la ley, correspondiente al mantenimiento | .o oo
(Interesado) de vigencia de la inscripcién o al cumplimiento a sus obligaciones,

conforme Listado de Chequeo (ANEXO) segln corresponda,
establecidas en los articulos 40, 47, 48, 50, 73, 74 y 76 de la Ley
del Mercado de Valores y Mercancias, en los articulos 10 y 24 del
Reglamento del Registro del Mercado de Valoresy Mercancias, y
los articulos 4, 17 y 21 del Reglamento de Entidades Calificadoras
de Riesgo, asi como en las Circulares que para tal efecto sean
emitidas por el Registrador.
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Responsable ‘

Apoyo Técnico
Administrativo y
Financiero

Actividades

e Recibe y revisa que los informes y documentacion presentados
estén de conformidad con el Listado de Chequeo (ANEXO) que
corresponda a la gestién que el participante en el mercado de
valores realice.

¥ Silos informes y documentacién presentados cumplen con el
listado de chequeo respectivo:

o Da ingreso y emite la constancia de recepcién que
corresponda.

o Asigna numero y conforma expediente, o en su caso,
incorpora a expediente previamente conformado.

o Traslada al Asesor Legal y al Asesor en Vigilancia y
Fiscalizacion.

v" Silosinformesy documentacion presentados no cumplen con
el listado de chequeo respectivo:

o Devuelve al participante en el mercado de valores para
que subsane o complete lo que corresponda, indicando
con claridad lo que debe subsanar o completar.

e NOTA: El participante en el mercado de valores interesado una
vez incorpore los requisitos faltantes, debera de presentar
nuevamente la solicitud, iniciando el Procedimiento desde el
primer paso.

10

minutos

Asesor en
Vigilancia y
Fiscalizacion

e Recibe el expediente.
e Revisa la documentacion financiera del expediente.

e Remite al Asesor Legal por medio del sistema de automatizacion
registral su opinidn u observaciones.

horas

Asesor Legal

e Recibe el expediente.

e Revisa y analiza los informes y documentacién en su contenido de
fondo.

e Recibe e incorpora la opinién u observaciones del Asesor en
Vigilancia y Fiscalizacién, cuando corresponda.

e Elabora proyecto de resolucién y de texto de toma de razon,
seglin corresponda.

e Traslada al Asesor Juridico el expediente, el proyecto de
resolucion y texto de toma de razdn, seglin corresponda.

horas
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Responsable ’ Actividades . Tiempo

Asesor Juridico | e Recibe y revisa el proyecto de resolucién y texto de toma de
razdn, segun corresponda.

e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
Asesor Legal para las correcciones pertinentes.

hora

e De no existir observaciones, da firmeza juridica a los proyectos de
resolucidn y texto de toma de razdn, seglin corresponda.

e Traslada la resolucién y el texto toma de razén, segun
corresponda, al Registrador.

Registrador e Recibe y revisa el proyecto de resolucién y texto de toma de

razdn, segln corresponda. 1

e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
Asesor Legal, con copia al Asesor Juridico, para las correcciones
pertinentes.

hora

e De no existir observaciones:
v’ Autoriza y firma la resolucion.

v Registra en el Sistema de Automatizacién Registral el
cumplimiento de la obligacién para mantener vigente la
inscripcion.

v Emite y firma el certificado de toma de razon, en el cual consta
el mantenimiento de vigencia de inscripcion o de
cumplimiento de sus obligaciones de ley.

e Traslada la resolucién y la toma de razén, segun corresponda,
debidamente firmados al Asesor Legal, con copia al Asesor
Juridico.

Asesor Legal e Recibe la resolucién y la toma de razdn, segin corresponda,

debidamente firmados. 15

eRevisa que los documentos recibidos del Registrador | minutos
correspondan al expediente en gestién y que cuenten con las
firmas correspondientes.

e Notifica al participante en el mercado de valores la resolucion y la
toma de razon, segln corresponda.

e Traslada la resolucién y la toma de razdn, segun corresponda con
la evidencia de notificacién al Apoyo Técnico Administrativo y
Financiero.
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Responsable ‘ Actividades

Apoyo Técnico e Recibe la resolucidén y la toma de razén, segln corresponda con la
Administrativo y evidencia de notificacion.

. ) 20
Financiero

e Incorpora los documentos recibidos del Asesor Legal al | minutos
expediente, cuidando que observen el orden cronolégico
correspondiente y que cuenten con identificacion de folios.

e Archiva el expediente en Archivo General.
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8. FLUJOGRAMA:
8.1 Procedimiento Mantenimiento de Vigencia de Inscripcion
Participante enel Apoyo Técnico REEgde
mercado de valores Administrativo y < I = < Asesor Legal
(interesado) Financiaro Fiscalizacién y Vigilancia
Recibe y revisa
Inicio quelosinformesy
documentacion
presentados
estén de
conformidad con Recibe el
A 4 N el Listado de P expediente
Chequeo (ANEXO) b1
Presenta al que coresponda
Registro solicitud :f,.?éfaﬂeq:: ;I
por medioc del
sistemna de mercado de
automatizacion valores realice. v
registral 2 Recibe Revisay analiza los
habilitado para el | expediente informes y
efecto, dentro de 8 documentacion en
los plazos su contenido de
establecidosen la ¢Es fondo
ley, conforme? v 12
correspondiente 3
al mantenimiento ) 3
de vigenciade la Revisala
inscripcién o al documentacié Recibe e
cumplimiento a NO n financiera incorpora la
sus obligaciones, del expediente opitisnu
conforme Listado 2 observaciones
de Chequeo »| delAsesoren
(ANEXO) Devuelve al 71 vigilanciay
participante en el Fiscalizacién,
mercado de ) 4 cuando
valores para que corresponda
= subsanc o Remite al 13
complete lo que
Asesor Legal
corresponda, r medio de
indicando con POl o ety
claridad en el electronico su A 4
listado de opifian U
chegueo lo que &
debe subsanar o obser\;aoclones Elabora proyecto
completar de resolucién y de
A texto de toma de
razén, segun
corresponda
Daingresoy 14
emite la
> constancia de
recepcion que
corresponda W
5
Traslada al Asesor
+ Juridico el
Asigna ndmeroy expediente, el
conforma proyecto de
expediente, o en resolucién y de
sSu caso, incorpora texto fietoma de
a expediente razon, segun
previamente corresponda
conformado 15
6
Traslada al Asesor
Legal y al Asesor
en Vigilanciay
Fiscalizacién
bz 7
©
£
o)
o)
o
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8.1 Procedimiento Mantenimiento de Vigencia de Inscripcién

ina 2

Pa

Traslada resolucion
y el texto de toma
de razon, seglin
corresponda, al
Registrador
20

consta el
mantenimiento de
vigenciade
inscripcion o de
cumplimiento de

toma de razon,
seglin
corresponda
con la evidencia
de notificacion

sus obligaciones de al Apoyo
ley Tecnico
26 Adn:unlstr_atwoy
Financiero.
* 7]
Traslada la

resclucion y la toma
de razén, segin
corresponda,
debidamente
firmados al Asesor
Legal, con copiaal
Asesor Juridico
28

Apoyo Técnico
Asesor Juridico Registrador Asesor Legal Administrativo y
Financiero
Recibe y revisa
la resoluciény el =
o | texto detoma Recibe la
7| de razon, segan resoluciony la
corresponda. Recibe la toma de_razon,
2 resoluciony la > segun
toma de razon, 7| corresponda
Recibe y revisa el segdn con la Q.Vldel:t?la
proyecto de resolucién corresponda, de notificacion
v texto de toma de (Existen debidamente 33
razén, segin observacione firmados
corresponda s? 29
16 pr
g o
Sl 4 Incorpora los
L \ 4 — documentos
cExisten evisa qu recibidos del
observacion Devusive ol " documentos Asesor Legal al
es? NO expediente a recibidos del expediente,
17 Asesor Legal Registrador cuidando que
para !as correspondan al bs 1
\l/ correcciones ; obssiven. gl
% expediente en orden
perh?l}’e ntes gestiony que cronolégico
St cuenten con las comrespondiente
ﬁrma:‘ y que cuenten
Asitorieay Tieria carrespgn iente g c;:-_‘a o
Devuelve el —» Ilaresolucién 20 ! ec;mfoli z
NG expediente al 24 e 5% o
Asesor Legal para
las comecciones
pertinentes A 4 v 1
18 Registra en el Notifica al N
Sisterna de participante en Arch_:va el
Automatizacion el mercado de expedienteen
Registral el valores la Archivo General
. 5 cumplimiento de la resolucidny la 35
Da firmeza juridica obligacion para toma de razén,
a los proyectos de mantener vigente la seguin
| 5 resolucion y texto mscnpcion corresponda
de toma de razén, 25
segiln comresponda ¢
e Emite y fi 1 ¥
mite y firma el
certificado de toma Trasta_c_la la
A 4 de razén, en el cual resolucién y la
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9. ANEXOS:
9.1. Mantenimiento de vigencia de inscripcion Fondos de Inversién
LISTADO DE CHEQUEQ

ARA CUMPLIMIENTC DE ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL
DE FONDOS DE INVERSION

informacién mensual:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad.

2. Informe de contratos de fondo de inversién mensual.

3. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de
Liquidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Bance de
Guatemala.

LI L
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9.2. Mantenimiento de vigencia de inscripcién de Oferta Publica Bursatil

A. Informacién mensual:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de 12 entidad,

2. Informe reiativo al monto de Ia2 emision.

3. Informe de hechos relevantes.

4. Informe del organo de fiscalizacion sobre 10s pasivos contingentes de la entidad
ernisora, 0 en ¢aso de no contar con un oérgano de fiscalizacion, declaracion
jurada del representante legal sobre I3 existencia ¢ no de pasivos contingentes.

L e

5. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- 0 en las ventanillas del Banco de
Guatemala.

B

B. Informacién trimestrak

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal v sello de [a entidad.

¥

2. Balance general y estado de pérdidas y ganancias
21 Primer trimestre (enero - marzoj
22 Segundo trimestre (abril - junio}
23, Tercer rimestre (julic - septiembre)

L]

Z. Comprobante de pago del arancel correspendiente, realizado en el Sistema de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Guatermnala.

4. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en ¢l Sistermna de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Cuatemala.

C. Informacikén anual:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de [a entidad.

2. Estados financieros anuzles con informe de auditor externo.

3. Informe anual del érgano de fiscalizacion a los accionistas, o su equivalente, si
no se tratare de una sociedad mercantil.

4. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- © en las ventanillas del Banco de

Guatemala.

Uy o

D. informacién eventual

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y selio de [a entidad.

2. Copia autenticada de cualquier instrumento de meodificacion de la escritura
social ¢ estatutos, o en su caso, de la entidad emisora.

LI

3. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Guaremala.

L
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9.3. Mantenimiento de vigencia de inscripcion de Oferta Publica Extrabursatil

A. Informacién mensual:

1. Escrito debidamente firmadc por el representante legal y sello de la entidad. I

2. Informe relativo al monto de 1a emision.

3. Informe sobre los valores colocados y el mento de lo captado.

4. Informe de hechos relevantes.

5. Informe del érganc de fiscalizacion sobre los pasivos contingentes de la entidad | ™
emisora, © en ¢aso de no contar con un drgano de fiscalizacion, declaracion
jurada del representante legal sobre la existencia o no de pasivos contingentes.

Guatemala.

6. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de | ™7
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- 0 en las ventanillas del Banco de

B. Informacién trimestral:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad. ™1

2. Balance general y estado de pérdidas y ganancias
21. Primer trimestre (enero - marzoj
2.2, Sequndo trimestre {abril - junio}
2.3. Tercer trimestre (julio - septiembre)

Guatemala.

3. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- ¢ en las ventanillas del Banco de
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C. Informacién semestral

1. Escrito debidamente firmado por €l representante legal y sello de la entidad. 1

2. En casoexistiera, actualizacion de Iz calificacion de riesgo. ™

2. Declaracion hecha por el representante legal de la sociedad emisora en la que
se indigue lo siguiente;
31 Desarrollo o no de cualquier contingencia.
32.5ila emisora se ha convertido o no en una entidad controlado o controladora
¢ ha dejado de serlo.
2.3, Existencia o no de litigios ¢ demandas judiciales iniciado por o en contra de
la entidad emisora v, en caso afirmativo, describir el tipo de accion judicial, &l
monto, naturaleza, probabilidades de éxito y efectos inmediatos y a largo
plazo de una sentencia desfavorable a la emisora.

4. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de | ™
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- © en [as ventanillas del Banco de
Guatemala.

D. Informacién anual:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad. ™

2. Estados financieres anuales con informe de auditor externo.

3. Informe anual del érgano de fiscalizacion a los accionistas, 0 su equivalente, si| ™
no se tratare de una sociedad mercantil. -

4. Comprobante de pago de arancel correspondiente, realizado en €l Sistema de | ™
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- © en las ventanillas del Banco de
Guatemala.

E. Informacién eventual

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad. 1

2. Copia autenticada de cualquier instrumento de modificacion de la escritura | ™7
social o estatutos, o en su ¢aso, de la entidad emisora.

3. Cambio de los directores o de los administradores, del gerente generaledelque | 17
haga sus veces, y de los principales ejecutivos indicando sus cargos, incluyendo
el nombre, apellido y profesion.

Cormprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sisterna de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- ¢ en las ventanillas del Banco de
Guatemala.

Rl
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INSCRIPCION

9.4. Mantenimiento de vigencia de inscripcion Agentes de Bolsa.

FISTARO IR CLEMT IE
LISTADO DE CHEQUED
PARA MANTENIMIENTO DE VIGENCIA DE LA INSCRIPCION

DE AGENTES DE BOLSA

A. Informacion trimestral:

Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de |la entidad.

Informe del volumen y naturaleza de las operaciones realizadas en el mercado
de valores

Hin

Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizade en el Sistema de D
Liquidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR- 0 en las ventanillas del Banco de
Cuatemala.

B. Informacién anual:

1. Escritc debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad. D
2. Estados financieros anuales auditados. D
3. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de D

Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Guatemala.

C. Informacicon eventual:

Escritc debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad.

[]

2. Copias autenticadas de las escrituras publicas que documenten las D
modificaciones de su escritura social, o estatutos, y de las certificaciones que
acrediten la inscripcion provisional de tales modificaciones, cuando fuere el
caso.

3. Avisc del cambio de direccién de sus oficinas. [:I

4. Informar del nombramiento ¢ remocion de sus administradores y gerentes, I_—_|
representantes legales y operaderes.

5.

Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de |:|
Liquidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Guatemala.
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INSCRIPCION

9.5. Mantenimiento de vigencia de inscripcion Agentes de Valores

E LA INSCRIPCION

A. Informacion trimestral:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad.

2. Informe del volumen y naturaleza de las operaciones realizadas en el mercado
de valores

i

2. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizade en el Sistema de
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Guatemala.

B. Informacién anual:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad.

2 Estados financieros anuales auditados.

3. Original de l2 pdliza de fianza que caucione las responsabilidades derivadas de
su actuacion en el mercado de valores.

4. Comprobante de pago del arancel correspondiente, rezlizado en el Sistema de
Liquidacién Bruta en Tiempo Real -LEBTR- ¢ en las ventanillas del Banco de
Guatemala.

O O O

C. Informacion eventual:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de |2 entidad.

L

2. Copias autenticadas de las escrituras publicas que documenten Ilas
modificaciones de su escritura social, o estatutos, y de las certificaciones que
acrediten la inscripcion provisional de tales modificaciones, cuando fuere el
Cas0.

L]

3. Aviso del cambio de direccion de sus oficinas.

4. Informar del nombramiento ¢ remocién de sus administradores y gerentes,
representantes legales y operadores.

5. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de
Liguidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR- ¢ en las ventanillas del Banco de
Cuatemala.
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9.6. Cumplimiento de actualizacion de informacion de Personeros y Operadores de Agentes

CHEQUEO
UZPCIGE\’ DE INFORMACION
m-‘ﬁw.\..;: DE AGENTES

‘3‘! E"ﬂ

A. Informacién semestral:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de la entidad. ™

2. Acta notarial de declaracion jurada prestada por el representante legal de la | ™)
entidad sobre lo siguiente:
2.1. No serdeudor moroso.
22 No encontrarse en situacion de inseclvencia o quiebre.
2.3. No pedra fungir como administrador, gerente o representante legal de otro u
otros agentes.
3. Constancia de antecedentes penales M

4, Certificacion extendida por la Directora del corro (aplica para agentes bursatiles).

5. Documentos que acrediten conocimientos técnicos o experiencia en materia | 7]
financiera, idoneos para desarrollar operaciones de intermediacién en el mercado
de valores. (aplica para agentes extrabursatiles)

6. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de | ™7
Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Guatemala.
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9.7. Mantenimiento de vigencia de inscripcion de entidades Calificadoras de Riesgo
A. Informacion anual:

1. Escrito debidamente firmado por el representante legal y sello de |2 entidad. ]

2. Estados financieros anusles auditados. D

3. Original de la pdliza de fianza que caucione las responsabilidades derivadas de su ]
actuacion en el mercado de valores.

4. Declaracion jurada scbre el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el [:‘
reglamento de entidades calificadoras de riesgo.

5. Comprobante de pago del arancel correspondiente, realizado en el Sistema de D
Liquidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR- o en las ventanillas del Banco de
Guatemala.

B. Informacion eventual
1. Fotocopias autenticadas de las escrituras publicas que documenten las D
modificaciones de su escritura social o estatutos y de las certificaciones que acrediten

la inscripcidn provisional de tales maodificaciones, cuando fuerz el caso.

2. Cambio de direccién de sus oficinas. ]
3. Nombramiento o remocién de sus administradores, gerentes, representantes legales D

y miembros del comité de calificacion.

4. Resultado de la calificacion otorgada a emisores o a valores. D
5. Modificaciones a procedimientos, metodologias o criterios de calificacion. ]




