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1. OBIETIVO:

Establecer el procedimiento que deben seguir las personas individuales y juridicas que solicitan
certificacién de la inscripcidn de las personas, actos y documentos en el Registro del Mercado
de Valores y Mercancias y que producen fe y hacen plena prueba.

2. ALCANCE:

El presente procedimiento aplica para toda persona individual y juridica interesada en obtener
certificacion sobre las actuaciones de los participantes del Mercado de Valores y Mercancias.

3. DEFINICIONES:

3.1. Agentes:
Personas juridicas que se dedican a la intermediacién con valores, mercancias o contratos.
Los que actuan en bolsa se denominan agentes de bolsa o casas de bolsa, y quienes lo
hagan fuera de bolsa con valores inscritos para oferta publica agentes de valores.

3.2. Bolsas de Comercio:
Instituciones de derecho mercantil que tienen por objeto la prestacién de servicios para

facilitar las operaciones bursatiles.

3.3. Certificacion:
Es una garantia que asegura la certeza o autenticidad de la informacién que solicita el
interesado.

3.4. Emision:
Conjunto de valores que una persona juridica crea y pone en circulacién, los cuales son
homogéneos entre si y fungibles.

3.5. Emisor:
Toda persona juridica que tenga valores emitidos y en circulacién o que se proponga emitir
valores.

3.6. Oferta Piblica:
Invitacién que el emisor hace abiertamente al pablico, por si o por intermedio de tercero;
mediante una Bolsa de Comercio o cualquier medio de comunicacién masiva o difusién
social, para la negociacion de valores, mercancias o contratos.

3.7. Sistema de Automatizacion Registral:
Sistema utilizado por el Registro para recibir, procesar, notificar, archivar, verificar y
consultar datos relativos a los servicios registrales que brinda, el cual permite la entrega
por parte de los participantes en el mercado de valores de informes y documentacidon por
medios electronicos.

3.8. Valores:
Todos aquellos documentos, titulos o certificados, acciones, titulos de crédito tipicos o
atipicos, que incorporen o representen, seglin sea el caso derecho de propiedad, de
crédito o de participacion.
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4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:
BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS

Numero o c6digo del documento o dato Descripcion del documento o dato
Decreto 34-96 del Congreso de la Republica | Ley del Mercado de Valores y Mercancias.
de Guatemala.

Acuerdo Gubernativo 557-97 del Ministerio | Reglamento del Registro del Mercado de

de Economia. Valores y Mercancias.
Acuerdo Gubernativo niimero 180-2006 del | Reglamento de entidades calificadoras de
Ministerio de Economia. riesgo.
Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del | Reglamento Orgénico Interno del Ministerio
Ministerio de Economia de Economia.
Acuerdo Ministerial 762-2019 Estructura Organica Interna Complementaria

a la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia

5. NORMAS:

5.1. Los participantes en el mercado de valores y publico en general que requieran obtener
certificacion de la inscripcién en el registro, de las personas, actos y documentos, segln el
articulo 17 de la Ley del Mercado de Valores y Mercancias deben presentar al Registro la
solicitud por escrito por medio del Sistema de Automatizacidn Registral;

5.2. La inscripcidn en el Registro, de las personas, actos y documentos, producen efectos frente a
terceros a partir de la fecha de su inscripcion y las certificaciones de dichas inscripciones
producen fe y hacen plena prueba;

5.3. Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7 PROCEDIMIENTOQ”, del presente
manual de normas y procedimientos, son corresponsables del contenido y cumplimiento del
mismo, seglin corresponda;

5.4. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran resueltas
por el Registrador del Registro del Mercado de Valores y Mercancias;

5.5. El presente manual deja sin efecto el manual de procedimientos: “CERTIFICACION DE
AGENTES Y OFERTAS PUBLICAS” ME-VIC-RMVM-MP-CAOP-02, Versién 09.

6. RESPONSABILIDADES:

5.6. Viceministro de Asuntos Registrales es responsable de:
5.6.1.  Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

5.7. ElRegistrador del Mercado de Valores y Mercancias es responsable de:
5.7.1.  Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el
mismo;

5.7.2.  Actualizar o delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual de
normas y procedimientos, en coordinacidén con la Direccién de Desarrollo
Institucional;
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5.7.3.  Cumplir y supervisar en lo que corresponde, el cumplimiento del presente manual
de normas y procedimientos;

5.7.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual de normas y procedimientos.

5.8. Asesores o Técnicos asignados para la actualizacién del presente manual de normas y
procedimientos, son responsables de:
5.8.1.  Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por
instrucciones del Registrador, en coordinacion con la Direccién de Desarrollo
Institucional;

5.8.2.  Firmar y sellar el presente manual de procedimientos, garantizando que su
contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

5.8.3.  Cumplirenlo que corresponda con el presente manual de normas y procedimientos;

5.8.4. Otras responsabilidades que correspondan establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual de normas y procedimientos.

7. PROCEDIMIENTO:
7.1. Procedimiento para Certificacion de Agentes y Ofertas Pablicas

RESPONSABLE ‘ ACTIVIDADES ‘ TIEMPO
Persona e Presenta al Registro solicitud por medio del sistema de 20
Individual o automatizacién registral habilitado para el efecto, adjuntando | minutos

Juridica constancia del pago del arancel correspondiente.
(Interesado)
Apoyo Técnico | e Revisa que la solicitud contenga los datos generales del solicitante 20
Ejecutivo y se encuentre debidamente firmada, que adjunte copia del | minutos

documento personal de identificacién o de la personeria con la
cual actua, segln sea el caso, y adjunte la constancia del pago del
arancel:

¥v" Si la solicitud es correcta:

o Da ingreso y emite la constancia de recepcién que
corresponda;

o Asigna numero y conforma expediente, 0 en su caso,
incorpora a expediente previamente conformado;

o Traslada al Asesor Juridico;
¥’ Sila solicitud adolece de alguno de los requisitos:

o Devuelve al solicitante para que subsane o complete lo que
corresponda.

Asesor Juridico | e Recibe la solicitud; 30
minutos

e Revisa y analiza a fondo que la solicitud esté conforme a derecho;
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RESPONSABLE ‘ ACTIVIDADES TIEMPO

v Si la solicitud corresponde a una persona, acto, contrato o
documento inscrito en el Registro:

o Obtiene copia del certificado de inscripcién solicitado y
elabora proyecto de certificacion, segin corresponda;

o Traslada la solicitud, la copia del certificado y el proyecto
de certificacion al Registrador;

v" Si la solicitud corresponde a persona, acto, contrato o
documento que no se encuentra inscrito en el Registro:

o Elabora proyecto de oficio de respuesta a la persona
interesada, indicando dicha situacién;

o Traslada proyecto de oficio al Registrador.
Registrador e Recibe y revisa el certificado de inscripcién y proyecto de 1
certificacién, segin corresponda: hora

v" Si el certificado y la certificacién son correctos:
o Firma el certificado y la certificacidn, segtin corresponda;

o Traslada el certificado segin corresponda, debidamente
firmados al Asesor Juridico para su notificacion;

v Si el certificado o la certificacién contiene errores devuelve al
Asesor Juridico para que se realicen las correcciones;

e Recibe proyecto de oficio de respuesta a la persona interesada:
v' Si estd conforme;
o Firma oficio;
o Traslada a Asesor Juridico para su notificacion;
v No esta conforme:

o Devuelve a Asesor Juridico para correcciones.
Asesor Juridico | eRecibe el certificado con la certificacion correspondiente, 15

debidamente firmada, o en su caso recibe oficio de respuestaala | minutos
persona interesada;

e Revisa que los documentos recibidos del Registrador
correspondan al expediente en gestién y que cuenten con las
firmas correspondientes;

e Notifica al solicitante la certificacion, segin corresponda;

e Traslada copia de la certificacion y evidencia de notificacion al
Apoyo Técnico Ejecutivo.
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RESPONSABLE ‘

Apoyo Técnico
Ejecutivo

ACTIVIDADES TIEMPO

e Recibe copia del certificado, certificacion u oficio, seglin 15
corresponda con la evidencia de notificacidn; minutos

e Incorpora los documentos recibidos del Asesor Juridico al
expediente, cuidando que observen el orden cronoldgico
correspondiente y que cuenten con identificacion de folios;

e Archiva el expediente en Archivo General.
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8. FLUJOGRAMA:

8.1 Procedimiento: Certificacion de agentes y ofertas piiblicas

Persona Individual o juridica (Interesado)

Apoyo Técnico Ejecutivo

Asesor Juridico

Presenta al
Registro solicitud
por medio del
sistema de
automatizacién

habilitado para el

Revisa que la solicitud )
contenga los datos
generales del solicitante
¥ se encuentre
debidamente firmada,
que adjunte copiadel
documento personal de

registral

efecto
b

Recibe, corrigey
devuelve solicitud

1

.

agina

P

v

identificacién o de la
personeria con la cual
actua, segin sea el
caso, y adjunte la
constancia del pago del
arancel
2

éEs
conforme?
3

NO
h 4

Dewuelve al solicitante
para que subsaneo
complete lo que
corresponda
4

si

Daingreso y emite la
constancia de recepcidn
gue corresponda,

et asignanimero y
conforma expediente
5

~ ¢

Traslada al Asesor
Juridico
6

= Recibe la solicitud
= 7

v

Revisa y analiza afondo
la solicitud
8

<Es conforme?> §
9
\ /
Si
A 4
Obtiene copiadel
certificado de
inscripcién y elabora
proyecto de
certificacion
10

~— ¢ T

Traslada la solicitud,
copiadel certificado y
certificacién al
Registrador
11

Elabora proyecto de
oficio de respuesta
12 €

Traslada proyecto de
oficio a Registrador
13
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8.1 Procedimiento: Certificacion de agentes y ofertas piblicas

Registrador

Asesor Juridico

Apoyo Técnico Ejecutivo

20

Recibe proyecto de oficio
de respuesta

Sl
h 4

Estd conforme?

22

Firma y traslada a Asesor
NO| |egal para la notificacion al
solicitante

23

Devuelve a Asesor Legal

Recibe oficio y notifica al

| paralas correcciones

14

Recibe solicitud, copia del
certificado, y proyecto de
certificacién, segin
corresponda

15

Sl
v

Es conforme?

16

Firma certificadoy
certificacion y trasladaa

solicitante
24

A 4

A4

Traslada a Apoyo Técnico
Administrativo Financiero

paraarchivo en Archivo
General
25

A 4

Recibe copia del
certificado, certificacion

Recibe certificado y
certificacidn y notifica al

NO Asesor Lega para su
notificacion

Devuelve a Asesor Legal
N para las correcciones

pertinentes
o~
© 17
£
[T
o

P

A 4

solicitante
18

A 4
Traslada a Apoyo Técnico
Administrativo Financiero
para archivo en Archivo =
General

19

A 4

u oficio
26

A 4

Incorporalos
documentos recibidos
del Asesor Legal al
expediente y archiva
27

!

Archivael
expediente
28
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9. ANEXO:
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9.1. Opinién Juridica

OPINION JURIDICA NOMERO RMVM-014/2020. Guatemala, dieciséis de octubre de dos mil veinte.

EL REGISTRADOR DEL REGISTRO DEL MERCADO DE VALORES Y MERCANCIAS SOLICITA DETERMINAR SI EL
MANUAL NORMAS Y PROCEDIMIENTOS, IDENTIFICADO COMO “CERTIFICACION DE AGENTES Y OFERTAS
PUBLICAS (ME-VAR-RMVM-MNP-CAOP-02) Versién 10", SE ENCUENTRA APEGADO A DERECHO, CONFORME LO
REGULADO POR LA LEY DEL MERCADO DE VALORES Y MERCANCIAS.

L INTRODUCCION.

El Registro del Mercado de Valores y Mercancias, en cumplimiento a la Circular DDI/M2/ca-004-2020 de fecha 29 de abril de
2020, Oficio No. VAR-046/2020/CB-da de fecha 21 de abril de 2020 y, Oficio Circular No, VAR-001-2020/CB-da de fecha 27
de julio de 2020, emite la presente opinién juridica respecte la legalidad del contenido en el manual de normas y
procedimientos, identificado como CERTIFICACION DE AGENTES Y OFERTAS PUBLICAS (ME-VAR-RMVM-MNP-CAOP-
02) Veersién 19, respecto de lo regulado en el articule 17 del Acuerdo Gubernativo nimere 557-97 del Ministerio de Economia,
Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

1. ASPECTOS LEGALES.

A) La Constitucién Politica de la Reptblica de Guatemala establece:

Articulo 193. Ministerios. Para el despacho de los negocios del Organismo Ejecutivo, habré los ministerios que Iz ley
establezca, con las atribuciones y la competencia que la misma les senale.

Articule 194. Funciones del Ministro. Cada Ministerio estars a cargo de un Ministro de Estado, quien tendrd las siguientes
funciones: a) Ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio;

B) El Decreto nimero 34-86 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley del Mercado de Valores y Mercancias
(en adelante, la LMVM) crea ¢l Registro del Mercado de Valores ¥ Mercancias, como un &rgano del Ministerio de Economia,
con cardcter estrictamente técnico, cuyo objeto es el control de la juridicidad y registro de los actos que realicen y contratos
que celebren las personas que intervienen en los mercados a que se refiere |a ley.

En cuanto a su objeto, la LMVM estipula lo siguiente:

“Articulo 1.- Objeto. La presente ley establece normas para el desarrollo transparente, eficiente y dindmico del mercado de
valores. En particular, establece el marco juridico.

8} Del mercado de valores, bursélil y extrabursétil;

b} De la oferta piblica en boisas de comercic de valores, de mercancias, de contratos sobre éstas ¥ contralos, singulares o
uniformes;

¢) De las personas que en tales mercados actian;

d) De [a calificacién de valores y de las empresas dedicadas a esta actividad,”

C) La Ley del Organismo Ejecutive, por su parte prevé, en cuanto a las atribuciones generales de los ministerios de
Estado las siguientes:

“ARTICULQ 27.- Atribucicnes generales de los Ministros. Ademds de las que asigna Ia Constitucién Politica de ia Republica
y otras leyes, los Ministros tienen las siguientes atribuciones:

a) Cumplir y hacer que se cumpia el ordenamiento juridico en los diversas asuntos de su competencia. (...}

f) Dirigir y coordinar la labor de las dependencias y entidades bajo su competencia, (e2)

m} Dictar los acuerdos, resoluciones, circulares y otras disposiciones refacionadas con el despacho de los asuntos de su
ramo, conforme la ley."

La Ley del Organismo Ejecutivo, especificamente en lo que se refiere al Ministerio de Economia, establece:

"ARTICULO 32.- Ministeric de Economia. Le corresponde hacer cumplir el régimen juridico relative al desarrolio de las
actividades productivas ne agropecuarias, del comercio intemo y externo, de Iz proteccion al consumidor, def fomento a la
competencia, de la represion legal de competencia desleal, de la limitacién al funcionamiento de empresas monopdlicas; de
inversién nacional y extranjera, de promaocion & la competitividad, del desarrollo industrial y comercial; para ello, tiene a su
cargo las siguientes funciones: {...)
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1} Velar por ia seguridad y eficiente administracidn de los registros pUblicos sometidos a su junisdiceicn. G

D} El Reglamento Organico Interno del Ministeric de Economia (en adelante ROI) y el Acuerde Ministerial ndmero
762-2019, del Ministerio de Economia, Estructura organica interna complementaria 2 la estructura establecida en el
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Economia, con respecto a las funciones generales de los érganos del Ministerio
de Economia, y estructura organica, establece:

En cuanto a las funcicnes generales de los drganos del Ministerio de Economia, el ROI estipula lo siguiente:

"ARTICULO 5.- Funciones generales de fos organos del Ministerio de Economia. Son funciones generales de los drganos y
dependencias del Ministerio de Economia, las siguientes: {...)

b) Documentar, aprobar, implementar y mantener actualizado, en aplicacion de las leyes, reglamentos y normas
institucionales, el manual de normas y procedimientos relativo a su competencia y velar, por su divulgacion y cumplimiento,
)

&) Participar en la emisidn de opiniones y/o dictimenes que le sean requeridos por el Despacho Ministerial. {...)"

En cuanto a la estructura organica del Ministerio de Ecanomia, el ROl y el Acuerdo Ministerial nimero 762-2018, del Ministerio
de Economia, Estructura organica interna complementaria a la estructura establecida en el Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Economia, establece que el Registro del Mercado de Valores ¥ Mercancias depende del Viceministerio de
Asuntes Registrales.

E) Regulacién aplicable a SOLICITUD DE CERTIFICACION:

REGLAMENTO DEL REGISTRO DEL MERCADO DE VALORES Y MERCANCIAS.

“ARTICULO 17.- ARANCEL. El arancel que aplicara el Registro del Mercado de Valores ¥ Mercancias, en todas sus
acluaciones, sers el siguiente:

14. Por certificacin:
Cuando sea de valor indeterminado Q. 60.00
Cuando sea de valor determinade Q. 0.20 x Millar®

1. ASPECTOS CONTEXTUALES.

A) La enciclopedia juridica’, se refiere a Ia legalidad come:

(Derecho  administrative)  Principio fundamental de  la accign administrativa, deducido del liberalismo politico,
a titulo de garantia elemental de los administrades y segin el cual la administracién no puede actuar sino de conformidad
con el derecho, del que la ley escritaV'no es mas que uno de sus elementos.

B) La RAE?, se refiere 2 manual como:
9. m. Libro en que se compendia lo més sustancial de una materia.

C) La RAE?, se refiere a procedimienta como:

1. m. Accién de proceder.

2. m. Método de efecutar algunas cosas.

3. m. Der. Actuacién por trémites judiciales o administrativos.

En ese contexto, el procedimiento administrativo, consiste en una serie de pasos que pemmitirdn que los ciudadanos puedan
senfirse al amparo de la ley de su pals y ante cualquier duda puedan reclamar al organismo del estado,

V. CONSIDERACIONES.

A) Que de la revision y andlisis del manual de nommas y procedimientos denominado CERTIFICACION DE AGENTES
Y OFERTAS PUBLICAS (ME-VAR-RMVM-MNP-CAOP-02) Version 10, se establecié como resultado, que ¢l documento
referido, cumple con las nomas establecidas en el Manual de Procedimiento designado "ELABORACION O ACTUALIZACION
DE MANUALES DE NORMAS, PROCEDIMIENTOS MINISTERIO DE ECONOMIA (ME-VIAFI-DDI-MNP-EAMNP-01) Versién
05"

! http://www.enciclopedia-juridica.com/d/legzlidad/legzlidad.htrn

2 https://dle.rae.es/manual+

3 httos://dle.rae.es/procedimients




