Matriz de Tramites de Cancelacion de Inscripcion de Agentes de Bolsa y Agentes de Valores

No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Agente de
: Preser,\te? al Regi§tro expediente por medio del correo y ABOlStag BUZ6N Solicitud 20
electrénico conteniendo la documentacion correspondiente a gente de correo | presentada | minutos
la cancelacion de inscripcién como agente Valores
(Interesado)
e Recibe y revisa que la documentacién presentada esté de
conformidad con el Listado de Chequeo correspondiente a la
cancelacion de inscripcidon como agente.
v Si los documentos presentados cumplen con el
listado de chequeo respectivo:
o Daingresoyemite laconstanciaderecepcion que
corresponda.
o Asigna numero y conforma expediente, o en su o
caso, incorpora a expediente previamente Apoy.o .Tecm.co Solicitud pre 10
2 X Administrativo | RMVM
conformado. chequeada minutos

o Traslada al Asesor Legaly al Asesor en Vigilancia

y Fiscalizacion.
v" Si los documentos presentados no cumplen con el

listado de chequeo respectivo:

o Devuelve al agente para que subsane o complete
lo que corresponda, indicando con claridad en el
listado de chequeo lo que debe subsanar o
completar.

y Financiero




No. Paso Responsable  Lugar Resultado Tiempo
NOTA: El agente interesado una vez incorpore los requisitos
faltantes, debera de presentar nuevamente la solicitud,
iniciando el Procedimiento desde el primer paso.
Recibe el expediente.
3a Revisa la documentacion financiera del expediente. Asesor en Solicitud
Vigilanciay RMVM : 4
5 . . L. . . o revisada
Remite al Asesor Legal por medio de correo electronico su Fiscalizacién horas
opinién u observaciones.
Recibe el expediente de solicitud de cancelacion;
Revisa y analiza que la documentacién presentada cumpla
con los requisitos legales;
6 Elabora proyecto de resolucidon de tramite de solicitud de Asesor Proyecto de
]Oa cancelaciony de edicto, segun corresponda; Legal RMVM | resoluciény 4
. . ., . edicto
Recibe e incorpora la opinién u observaciones del Asesor en horas
Vigilancia y Fiscalizacién, cuando corresponda
Traslada el expediente, proyectos de resoluciény el edicto al
Asesor Juridico.
Recibe y revisa el proyecto de resolucién de tramite de
solicitud de cancelacion, y edicto, segun corresponda.
En el caso de existir observacpnes, devu.elve el expediente Proyecto de
1a al Asesor Legal para las correcciones pertinentes. Asesor resolucion y
14 De no existir observaciones, da firmeza juridica al proyecto Juridico RMVM edicto !
de resolucidn, y edicto, segun corresponda. revisados hora

Traslada la resolucién, y el edicto, segln corresponda, al
Registrador.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Recibe, revisa y analiza el expediente, el proyecto de
resoluciony el edicto;
e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente
al Asesor Legal, con copia al Asesor Juridico, para las Resoluciony
15a correcciones pertinentes; X Registrador | RMVM edicto
18 autorizadosy 1dia
e De no existir observaciones autorizay firma la resolucion y el firmados
edicto;
e Traslada la resolucién y el edicto al Asesor Legal, con copia
al Asesor Juridico.
e Recibe la resolucién, y el edicto, segun corresponda,
debidamente firmados.
e Revisa que los documentos recibidos del Registrador
correspondan al expediente en gestidny que cuenten con las
firmas correspondientes.
e Notifica al agente la resolucion, y el edicto, segun
29 corresponda. Asesor Legal Notificaciéon
a |e® Traslada laresolucidn,y el edicto, seglin corresponda conla | x RMVM de, ) i =
22 evidencia de notificacién al Apoyo Técnico Administrativo y res;;l:iizn y | minutos

Financiero.

NOTA: El edicto de cancelacion de la inscripcién deberd
publicarse tres veces en el diario oficial y en otro de los de mayor
circulacidn, a costa del agente de quien se trate. Entre la primera
y la dltima publicacion debera transcurrir al menos un mesy en
ningun caso podra transcurrir, entre ambas, mas de dos meses.




No. Paso E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Recibe la resolucidn y el edicto, segun corresponda con la
evidencia de notificacion. Apoyo
2;’ e Incorpora los documentos recibidos del Asesor Legal al Técnico BMVM Expediente 20
g expediente, cuidando que observen el orden cronoldgico Administrativ archivado minutos
correspondiente y que cuenten con identificacidon de folios. oy Financiero
e Archiva el expediente en Archivo General.
elLuego de realizadas las publicaciones del edicto de
conformidad con lo que establece la Ley del Mercado de
Valores y Mercancias, presenta al Registro expediente por
medio del Sistema de Automatizacién Registral habilitado Agente de
26 para el efecto, adjuntando la siguiente documentacion: Bolsa o Solicitud 20
a X Agente de RMVM )
>7 | e Escrito firmado por quien ejerce la representacion legal y sello Valores presentada | minutos
de la entidad, conteniendo evidencia de las publicaciones del (Interesado)
edicto de cancelacion de la inscripcién como agente, de
conformidad con lo que establece el articulo 51.- de la Ley del
Mercado de Valores y Mercancias.
e Revisa que las publicaciones de los edictos y documentacién
presentados estén de conformidad con lo indicado en el
Listado de Chequeo
v" Silos documentos presentados son los requeridos por
la ley: Apoyo
- o Daingresoyemite la constancia derecepcion que Técnico VM Solicitud pre 10
corresponda. Administrativ chequeada minutos

o Incorpora a expediente previamente conformado.
o Traslada al Asesor Legal
v"  Silos documentos presentados no estan conforme lo
indicado en el Listado de Chequeo (ANEXO):
o Devuelve al agente para que subsane o complete
lo que corresponda, indicando con claridad en el

oy Financiero




No. Paso E Responsable Lugar Resultado Tiempo
listado de chequeo lo que debe subsanar o
completar.
e Recibe el expediente con la documentaciéon de las
publicaciones de los edictos correspondientes;
e Revisa y analiza que la documentacién presentada cumpla
con los requisitos legales;
29 e Elabora proyecto de resoluciéon de cancelacion de
5 !nscr!pc!(?n de agente, incluyendo la cancelacpn de Asesor Legal | RMVM SoI|.c1tud 4
25 inscripciéon de los personeros y operadores, y del edicto, y revisada
toma de razéon de cancelacién de inscripcién de horas
nombramientos de personeros Yy operadores, segun
corresponda;
e Traslada el expediente, proyecto de resolucién, toma de
razény edicto al Asesor Juridico.
e Recibe y revisa el proyecto de resolucién de cancelacién de
inscripciéon de agente, incluyendo la cancelacion de
inscripcion de los personeros y operadores y la toma de razén Proyecto de
de cancelacion de inscripcion de nombramientos de resolucion,
33 personeros y operadores, segun corresponda. Asesor certificado,
a . . . Ly RMVM 1 hora
2 | ® En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al Juridico toma,as de
Asesor Legal para las correcciones pertinentes. razony
edicto

e De no existir observaciones, da firmeza juridica al proyecto de
resolucion y toma de razén segun corresponda.
e Traslada la resolucidn y la toma de razon al Registrador.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Recibe, revisa y analiza el expediente,
e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
Asesor Legal, con copia al Asesor Juridico, para las
correcciones pertinentes;
e De no existir observaciones:
v’ Autoriza y firma la resolucién correspondiente. .
. . . ., . Resolucién,
v’ Registra en el Sistema de Automatizacion Registral la certificado
27 cancelacion de la inscripciéon del agente, y la tomas de,
a cancelacion de los nombramientos de personeros y | Registrador | RMVM razény 1dia
40 operadores. edicto
v Emite y firma el certificado de cancelacién de la autorizadosy
. ., . firmados
inscripcion de agente, y la toma de razén de la
cancelacion de inscripcién de los nombramientos de
personerosy operadores.
e Traslada el expediente, la resolucién, el edicto, el certificado
de cancelacion de la inscripcion de agente y la toma de razén
de inscripcion de nombramientos de personeros vy
operadores, al Asesor Legal, con copia al Asesor Juridico.
e Recibe la resolucién, la toma de razén de inscripciéon de
nombramientos de personeros y operadores y el certificado Notificacién
de cancelacién de la inscripcion de agente, segun de
413 corresponda, debidamente firmada. Asesor Legal resolucion, 5
44 |® Revisa que los documentos recibidos del Registrador | X RMVM | certificado, | . "
correspondan al expediente en gestiény que cuenten con las tomas de
firmas correspondientes. razony
edicto

e Notifica alaentidad laresolucion, el edicto, latoma de razén

de cancelacién de inscripcion de nombramientos de




No.

Paso

E Responsable

Lugar

Resultado

Tiempo

personeros y operadores, y el certificado de cancelacion de
inscripcion de agente, segun corresponda.

e Traslada la resolucion, la toma de razén de cancelacion de
inscripcién de nombramientos de personeros y operadores,
y el certificado de cancelacién de la inscripcion de agente,
segun corresponda con la evidencia de notificacién al Apoyo
Técnico Administrativo y Financiero.

45

47

e Recibe la resolucién, la toma de razéon de cancelacion de
nombramientos de personeros y operadores y el certificado
de cancelacion de inscripcion de agente, segun corresponda
con la evidencia de notificacién.

e Incorpora los documentos recibidos del Asesor Legal al
expediente, cuidando que observen el orden cronoldgico
correspondiente y que cuenten con identificacion de folios.

e Archiva el expediente en Archivo General.

Apoyo Técnico
Administrativo
y Financiero

RMVM

Expediente
archivado

20
minutos

Matriz de Tramites de Cancelacion de Inscripcion de Agentes de Bolsa y Agentes de

Valores

Total de tareas personales en el tramite administrativo

47

Tiempo estimado de duracidn en alcanzar el resultado final (en minutos)

1930




Matriz de Tramites de Cancelacién de Inscripcion de Agentes de Bolsa y Agentes de Valores

No. Paso E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Solicitud por la que un interesado en el mercado de N
. Interesado - Solicitud
valores accede al sistema para presentar Oficina . .
d L di | lacié con acceso a virtual Registral 15 minutos
ocumentacion correspondiente a la cancelacién Sicterna automatizada
del agente de bolsa o agente de valores
Solicitud de Cancelacidon
Tipo: (IM) Evento inicio por mensaje
IM2y | Enviar Correo a Solicitante (Tarea de sistema) Confirmacion
TS.'I Tipo: NOTIFICADOR Sistema Sistema automatizada al | Inmediato
Funcién: Notifica por email usdario
El sistema de automatizacion envia correo de
confirmacion a la entidad sobre la recepciéon de la
solicitud registral.
Obtener Correo de Administrativo Financiero (Tarea de
sistema) Obtener el
Tipo: INGRESADOR correo
TS.2 Sistema Sistema electrénico del Inmediato

Funcion: Ingresa en panel informacién o valor
calculado

El sistema de automatizacién obtiene las cuentas de
correo del Administrador Financiero

Administrativo
Financiero




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo )
. . . Envio de las
Financiero (Tarea de sistema)
N boletas )
TS.3 Tipo: NOTIFICADOR X Sistema Sistema ingresadas al Inmediato
Funcién: Notifica por email Administrativo
El sistema de automatizacién envia las boletas Financiero
ingresadas al Administrador Financiero.
Revisar Integridad Informacion Financiera (Tarea
personal) -
. . Incorporacion
1.  Recibe el expediente. Asesor en de
TP 2. Revisa la documentacion financiera del | X F\i/;ilalla;gaccl?é}; Sistema observaciones | 8C Minutos
expediente. financieras
3. Remite al Técnico Legal por medio del sistema
de automatizacién registral su opinién u
observaciones.
Elaborar Proyecto de Resolucién (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada.
2. Revisa y analiza la documentaciéon en su
contenido de fondo. Elaboracion del
P2 3. Recibe e incorpora la opinidon u observaciones | x Técnico Legal | Sistema proyecto de 60 minutos

del Asesor en Vigilancia y Fiscalizacion, cuando
corresponda.

4. Genera proyecto de resolucion y edicto.
Traslada automaticamente al Asesor Juridico el
expediente, el proyecto de resolucién y
publicacion

resoluciony
publicacién




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Analisis Juridico (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada y
revisa el proyecto de resolucién y edicto. s .
proy o . y Analisis Juridico
2. Enel §aso de existir observacpnes, devu§|ve. el Asesor _ del proyecto de .
™.3 expediente de forma automatizada al Técnico | X Juridico Sistema resoluciéon y 90 minutos
Legal para las correcciones pertinentes. edicto
3. De no existir observaciones, da firmeza juridica
a los proyectos de resolucién y edicto.
4. Traslada de forma automatizada la resolucién y
el edicto al Registrador.
Revisar Proyectos Validados (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa el
proyecto de resolucién y el edicto. ~ Darcerteza
.. . juridica con su
2. En caso de existir observaciones, devuelve el X :
. . firma -Firma
expediente de forma automatizada al Asesor L
Al ) ) Electrénica
TP.4 Juridico, para las correcciones pertinentes. X Registrador Sistema Avanzada- a la 45 minutos
3. De no existir observaciones: resolucion, el
Genera la resolucién y edicto certificado de
Da certeza juridica con su firma electrénica a la inscripciony la
resolucién y el edicto. publicacion
4. Traslada de forma electrénica la y el edicto,

debidamente firmados al Técnico Legal para
que sean notificados.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Revision Previo a Notificar (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa la Revisa la
resolucién y el edicto resolucion, el
TP.5 2. En caso de existir observaciones, devuelve el X Técnico Legal Sistema .cert|.f|ca?<':lo de 15 minutos
expediente de forma automatizada al |nscrt|)[;).0|or.1/y la
. . . ublicacion
Registrador para las correcciones pertinentes. P
Ingreso Registral, Boletas (Tarea de sistema)
Tipo: CREADOR |
Funcion: Crea elemento de familia propia . . Ingreso‘,a @ .
TS.4 . . L . .. X Sistema Sistema Informacién en Inmediato
El sistema de automatizacién ingresa informacion al . )
. ) el Libro Registral
Libro Registral y Boletas.
Asignacion de Relacion (Tarea de sistema) L
Ti INGRESADOR Relacién entre
ipo: i :
TS5 X Sistema Sistema el Libro Registral Inmediato

Funcion: Relaciones entre elementos
El sistema de automatizacion realiza la relacion entre el
libro registral y la entidad.

y la entidad
participante




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Ingreso Detalle Boletas (Tarea de sistema)
TipO: |NGRESADOR |ngreso de
Funcién: Conversiones de grupos de campos
TS.6 . . g p P Sistema Sistema detalle las Inmediato
El sistema de automatizacion ingresa el detalle de las boletas
boletas ingresadas. ingresadas
Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo
Financiero (Tarea de sistema) Envié de las
Tipo: NOTIFICADOR boletas Inmediato
TS.7 Funcion: Notifica por email X Sistema Sistema ingresadas al
El sistema de automatizacién envia las boletas Administrativo
ingresadas al Administrador Financiero. Financiero
Notificacion de
Enviar Notificaciones (Tarea de sistema) la resolucion,
S8 1. Notificay archiva de forma electrénica la resolucion | X Sistema Sistema certificadode | Inmediato
y edicto inscripciony la
publicacién




No. Paso Responsable Lugar Resultado Tiempo
Interesado - Solicitud
Realizadas las publicaciones de conformidad con el con acceso a Oficina Registral 15 minutos
articulo 51 de LMVM el interesado presenta las Sistema virtual automatizada
publicaciones en la oficina virtual.
Solicitud de Cancelacion
Tipo: (IM) Evento inicio por mensaje
Enviar Correo a Solicitante (Tarea de sistema) ] B
IM2y | Tipo: NOTIFICADOR _ . confirmacion .
159 Funcién: Notifica por email Sistema Sistema automatlz.ada al Inmediato
usuario
El sistema de automatizaciéon envia correo de
confirmacién a la entidad sobre la recepcién de la
solicitud registral.
Revisar Integridad Informaciéon Financiera (Tarea
personal)
1. Recibe el expediente. B
2. Revisa la documentacién financiera del Asesor en lncorp;lorauon
TP.6 expediente. Vigilancia y Sistema © 60 minutos

3. Remite al Técnico Legal por medio del sistema
de automatizacién registral su opinién u
observaciones.

Fiscalizaciéon

observaciones
financieras




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Elaborar Proyecto de Resoluciéon (Tarea personal)

1. Recibe el expediente de forma automatizada.

2. Revisay analiza la documentacién presentada »

. . L . Elaboracién del

3. Recibe e incorpora la opinidén u observaciones
del Asesor en Vigilancia y Fiscalizacion, cuando proyect(?,de

TP.7 X Técnico Legal Sistema resol.uuon, 60 minutos
corresponda. 9 edicto,

4. Genera proyecto de resolucién de cancelaciéon certificado y
de inscripcién del agente, edicto, certificado y tomas de razén
tomas de razén de cancelacion de
nombramientos, segln corresponda

5. Traslada automaticamente al Asesor Juridico el
expediente, el proyecto de resolucion y edicto

Analisis Juridico (Tarea personal)

1. Recibe el expediente de forma automatizada y Andlisis Juridico
revisa el proyecto de resolucion de cancelaciéon del proyecto de
de inscripcién del agente, edicto y tomas de reso'“@”” de
razén de cancelacidon de nombramientos, segun ;anC(.eIac.[c’)n de

inscripcion del
corresponda o . agente,
os 2. Enel §aso de existir observacpnes, devu§|v§ el « Asespr cicterns gertiﬁcado, 50 minutos
expediente de forma automatizada al Técnico Juridico edicto y tomas
Legal para las correcciones pertinentes. de razén de

3. De no existir observaciones, da firmeza juridica cancelacién de
al proyecto de resolucién de cancelacién de nombramientos,
inscripcién del agente, edicto, certificado y segun
tomas de razén de cancelacién de corresponda
nombramientos, segun corresponda

4. Traslada de forma automatizada los

documentos al Registrador.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Revisar Proyectos Validados (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa el
proyecto de resolucién de cancelacion de
inscripciéon del agente, edicto, certificado y Dar certeza
tomas de razén de cancelacién de juridica con su
nombramientos, segun corresponda firma -Firma
2. En caso de existir observaciones, devuelve el Electrénica
P9 expediente de forma automatizada al Asesor | y Registrador Sistema Avanzada-ala 45 minutos
Juridico, para las correcciones pertinentes. resolucion, el
.. . certificado de
3. De no existir observaciones: ) o
» B inscripcion,
Genera la resolucidon, las tomas de razén de .
C ) ) tomas de razén
cancelaciéon de nombramiento y edicto y la publicacion
Da certeza juridica con su firma electrénica a los
documentos
4. Traslada de forma electrénica los documentos,
debidamente firmados al Técnico Legal para
que sean notificados.
Revision Previo a Notificar (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa la Revica Ia
resoluuon.de canc?e.laoon de |nscr|p<:|or,w del resolucion, el
TP.10 agente, edicto, certificado y tomas de razon de X Técnico Legal Sistema certificado, 15 minutos
cancelacion de  nombramientos, segun edicto y tomas
corresponda de razon

En caso de existir observaciones, devuelve el
expediente de forma automatizada al
Registrador para las correcciones pertinentes.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Ingreso Registral, Boletas (Tarea de sistema)
Tipo: CREADOR I
Funcion: Crea elemento de familia propia ) . Ingresq? @ .
TS0 . . S . . X Sistema Sistema Informacion en Inmediato
El sistema de automatizacién ingresa informacion al . )
. . el Libro Registral
Libro Registral
Asignacién de Relaciéon (Tarea de sistema) Relacion entre
TS Tipo: INGRESADOR X Sistema Sistema el Libro Rggistral Inmediato
Funcién: Relaciones entre elementos y la entidad
El sistema de automatizacién realiza la relacion entre el participante
libro registral y la entidad.
Actualizar Libro Registral (Tarea de sistema)
Tipo: INGRESADOR L
Funcion: Actualiza sufijos y pies de grupo de campos Actualizacion
TS.a2 . . . . . . X Sistema Sistema del Libro Inmediato
El sistema de automatizacioén realiza la actualizacion Registral
del Libro Registral.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Enviar Notificaciones (Tarea de sistema) NotificaciéAn, de
2. Notifica y archiva de forma electrénica la resolucion la resolucion,

TS13 ’ X Sistema Sistema certificado de Inmediato

y edicto

inscripciony el
edicto

TAREAS ADMINISTRATIVAS

Total de tareas personales en el tramite administrativo 10
Tiempo estimado de duracidn en alcanzar el resultado final (en minutos) 570
Total de tareas del sistema 13
Total de puntos de control 8
Total de compuertas 6




