Matriz de Tramites de Certificacion de Agentes y Ofertas Publicas Anteriores

Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
No.
Persona
1 Presenta al Registro solicitud por medio del correo electrénico X Individ.ualo Buzdn Solicitud 20
adjuntando constancia del pago del arancel correspondiente. Juridica correo | presentada | minutos
(Interesado)
e Revisa que la solicitud se encuentre conforme a derecho y
contenga la constancia del pago del arancel:
v Sila solicitud es correcta:
o Da ingreso y emite la constancia de recepcién que
corresponda;
2a Asigna numero conforma expediente, o en su caso Apoyo Tecnico 10
o 1 1 . . . . .
7 ) e (j/ ) P ¢ do: X Administrativo | RMVM Solicitud '
incorpora a expediente previamente conformado; y Financiero minutos
o Traslada al Asesor Legal;
v Silasolicitud no estd conforme al formato anexo o no contiene
la boleta de pago de arancel:
Devuelve a la persona interesada para que subsane o complete
lo que corresponda.
e Recibe la solicitud;
8a e Revisa y analiza a fondo que la solicitud esté conforme a derecho; Solicitud
Y 9 X Asesor Legal RMVM . 4
10 . . revisada
v Si la solicitud corresponde a una persona, acto, contrato o horas

documento inscrito en el Registro:




No.

Paso

E Responsable

Lugar

Resultado

Tiempo

o Obtiene copia del certificado de inscripcién solicitado y
elabora proyecto de certificacién, segun corresponda;

e Traslada la solicitud, la copia del certificado y el proyecto de

certificacién al Registrador;

v' Si la solicitud corresponde a persona, acto, contrato o
documento que no se encuentra inscrito en el Registro:

Elabora proyecto de oficio de respuesta a la persona
interesada, indicando dicha situacion;

e Traslada proyecto de oficio al Registrador.

Ma
15

e Recibe y revisa el certificado de inscripcién y proyecto de
certificaciéon, segun corresponda:

v' Si el certificado y la certificacién son correctos:

e Firma el certificado y la certificacion, segun
corresponda;

e Traslada el certificado segun corresponda,
debidamente firmados al Asesor Legal para su
notificacion;

v Si el certificado o la certificacion contiene errores
devuelve al Asesor Legal para que se realicen las
correcciones;

e Recibe proyecto de oficio de respuesta a la persona interesada:

v Siestd conforme;

e  Firma oficio;

e Traslada a Asesor Legal para su notificacién;
v No estd conforme:

e Devuelve a Asesor Legal para correcciones.

Registrador

RMVM

Proyecto de
certificacion

horas




Paso Responsable Lugar Resultado Tiempo
No.
e Recibe el certificado con la certificacidn correspondiente,
debidamente firmada, o en su caso recibe oficio de respuesta a
la persona interesada;
e Revisa que los documentos recibidos del Registrador
162 correspondan al expediente en gestidén y que cuenten con las Asesor Legal RMVM Certificado 1
20 firmas correspondientes;
hora
e Notifica al solicitante la certificacion, segun corresponda;
e Traslada copia de la certificacién y evidencia de notificacién al
Apoyo Técnico Administrativo y Financiero.
e Recibe copia del certificado, certificacion u oficio, segun
corresponda con la evidencia de notificacién;
33 - Apoyo Técnico .
e Incorpora los documentos recibidos del Asesor Legal al P y . . Expediente
a . . s Administrativo | RMVM ) 20
expediente, cuidando que observen el orden cronolégico . . archivado
35 . . Lo . . y Financiero minutos
correspondiente y que cuenten con identificacién de folios;
Archiva el expediente en Archivo General.
CERTIFICACION DE AGENTES Y OFERTAS PUBLICAS
Total de tareas personales en el tramite administrativo 35
Tiempo estimado de duracidn en alcanzar el resultado final (en minutos) 590




Matriz de Tramites de Certificacion de Agentes y Ofertas Publicas Redisefados

No. Paso Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Solicitud por la que un interesado accede al sistema Interesado Oficina Solicitud
para solicitar certificacion de agentes y ofertas con acceso a virtual Registral 15 minutos
segln corresponda Sistema automatizada
Solicitud de Certificacion
Tipo: (IM) Evento inicio por mensaje
M2y | Enviar Correo a Solicitante (Tarea de sistema) Confirmacion
TS.'I Tipo: NOTIFICADOR Sistema Sistema automatizada al | Inmediato
Funcién: Notifica por email usdario
El sistema de automatizacion envia correo de
confirmacion a la entidad sobre la recepciéon de la
solicitud registral.
Obtener Correo de Administrativo Financiero (Tarea de
sistema) Obtener el
Tipo: INGRESADOR correo
TS.2 Sistema Sistema electrénico del Inmediato

Funcién: Ingresa en panel informacién o valor
calculado

El sistema de automatizacidén obtiene las cuentas de
correo del Administrador Financiero

Administrativo
Financiero




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo )
. . . Envio de las
Financiero (Tarea de sistema)
N boletas )
TS.3 Tipo: NOTIFICADOR X Sistema Sistema ingresadas al Inmediato
Funcién: Notifica por email Administrativo
El sistema de automatizacién envia las boletas Financiero
ingresadas al Administrador Financiero.
Revisar Integridad Informacion Financiera (Tarea
personal)
1.  Recibe el expediente. A Incorporacion
) » ] ) sesor en
TP 2. Revisa la documentacion financiera del | y Vigilancia y Sistema de 60 minutos
’ dient . L observaciones
expedaiente. Fiscalizacion financieras
3. Remite al Técnico Legal por medio del sistema
de automatizacién registral su opinién u
observaciones.
Elaborar Proyecto de Resolucién (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada.
2. Revisa y analiza la documentacidn en su
contenido del expediente.
. . P tod .
TP.2 X Técnico Legal Sistema royecto ae 60 minutos

3. Recibe e incorpora la opinidén u observaciones
del Asesor en Vigilancia y Fiscalizacion, cuando
corresponda.

4. Genera proyecto de certificacion
Traslada automaticamente al Asesor Juridico el
expediente

certificado




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Analisis Juridico (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada y
revisa el proyecto de certificacion
2. En el caso de existir observaciones, devuelve el Asesor _ - .
™.3 expediente de forma automatizada al Técnico | X Juridico Sistema Certificado 90 minutos
Legal para las correcciones pertinentes.
3. De no existir observaciones, da firmeza juridica
al proyecto de certificacion.
4. Traslada de forma automatizada la certificacion
al Registrador.
Revisar Proyectos Validados (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada el expediente y
revisa el proyecto de certificacion.
2. En caso de existir observaciones, devuelve el Dar certeza
expediente de forma automatizada al Asesor juridica con su
TP4 Juridico, para las correcciones pertinentes. X Registrador | Sistema firma-Firma | . . tos
3. De no existir observaciones: Electrénica

Genera el certificado

Da certeza juridica con su firma electrénica al
certificado

Traslada de forma electrénica la certificacion
debidamente firmada al Técnico Legal para que
sean notificados.

Avanzada- al
certificado




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Revision Previo a Notificar (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa la
certificacion Revisa la
TP.5 2. En caso de existir observaciones, devuelve el | X Técnico Legal | Sistema certificacion 15 minutos
expediente de forma automatizada al
Registrador para las correcciones pertinentes.
3. De no existir observaciones:
Notifica el certificado
Ingreso Registral, Boletas (Tarea de sistema) Ingreso a la
TS.4 Tipo: CREADOR X Sistema Sistema Informacion en Inmediato
Funcioén: Crea elemento de familia propia el Libro Registral
El sistema de automatizacién ingresa informacion al
Libro Registral y Boletas.
Asignacion de Relacion (Tarea de sistema) L
Tipo: INGRESADOR ReAIaC|on erjtre
TS5 X Sistema Sistema el Libro Registral Inmediato

Funcion: Relaciones entre elementos
El sistema de automatizacion realiza la relacidon entre el
libro registral y la entidad.

y la entidad
participante




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Ingreso Detalle Boletas (Tarea de sistema) Ingreso de
TS.6 Tipo: INGRESADOR Sistema Sistema dZta:IIe las Inmediato
Funcién: Conversiones de grupos de campos ~bo etads
El sistema de automatizacion ingresa el detalle de las ingresacas
boletas ingresadas.
Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo Envié de las
Financiero (Tarea de sistema) boletas
TS.7 Tipo: NOTIFICADOR X Sistema Sistema ingresadas al Inmediato
Funcién: Notifica por email AdFm'n'Stirat'Vo
El sistema de automatizacién envia las boletas inanciero
ingresadas al Administrador Financiero.
. . Notificacion de
158 Enviar Notificaciones (Tarea de sistema) X Sistema Sistema | | " tificacion | Inmediato
Notifica y archiva de forma electrénica el certificado.

CERTIFICACION DE AGENTES Y OFERTAS PUBLICAS

Total de tareas personales en el tramite administrativo 5
Tiempo estimado de duracién en alcanzar el resultado final (en minutos) 285
Total de tareas del sistema 8
Total de puntos de control 8
Total de compuertas 5




